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Seznam zmeén v dokumentu

Zmeéna c.

Predmét zmény

Datum

Kapitola c.
(strana)

Casovéd zplsobilost vydajd - zména
formulace (prvni odstavec, posledni véta).
Je poukdzano na to, Ze vydaje jsou
zplsobilé jen tehdy, je-li podepsana
Smlouva. Pokud partnefi zahdji aktivity
projektu po registraci, Cini tak na vlastni
riziko. Pokud by Smlouva nebyla
podepsana, nevznikda Zadny narok na
vyplaceni podpory.

12.01.2009

6.1 (str. 32)

Vybérova fizeni / externi zakazky — zména
formulace (prvni odstavec, posledni véta).
Relevantni pravidla jsou platnd pro
VSECHNY partnery bez vyjimky.

12.01.2009

6.4 (str. 37)

Vybérova fizeni / externi zakazky — zména
formulace u rakouskych partnerd

03.02.2009

6.4 (str. 37)

Smlouva o poskytnuti prostfedké z ERDF —
pokyny pro jeji pFipravu

30.06.2009

5.4 (str. 32)

Zména poctu papirovych verzi
Monitorovaci zpravy 1 a Monitorovaci
zpravy 2; Uprava textu v poslednim
odstavci

30.06.2009

6.2.1 (str. 36)

Upfesnéni postupu pro predani schvalené
Zpravy o pokroku a celého balicku zprav

30.06.2009

6.2.2 (str. 37)

Obsahové doplnéni a Uprava a dale vycet
pouzivanych formulafl pfi zménach v
projektu

30.06.2009

6.3 (str. 38-39)

Aktualizace a doplInéni priloh P1-P17

30.06.2009

Prilohy (str. 50)

Upresnéni k podavani projektové zadosti
(kalkulace 20% regiond v Rakousku)

30.11.2009

3.1 (str. 23)

10.

Upresnéni k podavani projektové zadosti a
priloh na CD

30.11.2009

3.5 (str. 24)

11.

Smlouva o poskytnuti prostfedkd z ERDF,
narodni  spolufinancovani a vyplaceni
prostfedkd - upresnéni

30.11.2009

5.4 a 5.6 (str.33-34)
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12.

Doplnéni informaci k monitorovacim
zpravam — zvlastni pripady

30.11.2009

6.2.1 (str. 37-38)

13.

Doplnéni odkazu na Navod pro vypliiovani
monitorovacich zprav v prfiloze této
prirucky a na internetovych strankach

30.11.2009

6.2.1 (str. 37)

14.

Doplnéni ohledné dokladu o prevedeni
prostfedkd z ERDF vedoucim partnerem na
PP

30.11.2009

6.2.3 (str. 39)

15.

Doplnéni pottu moznych Zadosti o
provedeni zmény v monitorovacim obdobi

(1x)

30.11.2009

6.3 (str. 40)

16.

Upfesnéni ohledné zmén relevantnich pro
Smlouvu ERDF a zmén v rozpoctu
relevatnich pro Smlouvu ERDF

30.11.2009

6.3 (str. 41)

17.

Konkretizace druhu projektu (poznamka
pod Carou 4)

30.11.2009

8.3 (str. 49)

18.

Aktualizace a doplInéni priloh P1 — P19

30.11.2009

Prilohy (str. 55)
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FMP
TS

LP

MMR CR
MV

MZ
NARIZENI O
ERDF

NO

OBECNE
NARIZENI

oP
PP

PROVADECT
NARIZENI

RS

RO
VP

Certifikacni organ

Centrum pro regionalni rozvoj Ceské republiky
Ceska republika

Evropska komise

Evropské spolecenstvi

Evropska unie

Fond malych projekt

Spolecny technicky sekretariat (z anglického ,Joint Technical Sekretariat")
Vedouci partner (z anglického ,Lead Partner”)
Ministerstvo pro mistni rozvoj Ceské republiky
Monitorovaci vybor

Monitorovaci zprava

Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) ¢. 1080/2006 ze dne 5. Cervence
2006 o Evropském fondu pro regionalni rozvoj a o zruseni nafizeni (ES) C.
1783/1999

Narodni organ

Nafizeni Rady (ES) €. 1083/2006 ze dne 11. Cervence 2006 o obecnych
ustanovenich o Evropském fondu pro regionalni rozvoj, Evropském socialnim
fondu a Fondu soudrZnosti a o zruseni nafizeni (ES) ¢. 1260/1999

Operacni program
Projektovy partner

Nafizeni Komise (ES) €. 1828/2006 ze dne 8. prosince 2006, kterym se stanovi
provadéci pravidla k nafizeni Rady (ES) ¢. 1083/2006 o obecnych ustanovenich

tykajicich se Evropského fondu pro regionalni rozvoj, Evropského socialniho fondu

a Fondu soudrznosti a k nafizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) C.
1080/2006 o Evropském fondu pro regionalni rozvoj

Regionalni subjekty (v CR pfisluéné kraje, v Rakousku pfislugné Zemské Grady
jednotlivych spolkovych zemi)

Ridici organ

Vedouci partner
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Uvod

Vazené Ctenarky, vazeni ctenafi,

prirucka, kterou pravé otevirate, byla sestavena jako dvojjazy¢na pomdlcka pro Zadatele a partnery
projekt v rdmci Programu Evropskd Uzemni spoluprdce Rakousko — Ceskd republika. Pfirucka
obsahuje pravidla a doporuceni platnd jak pro rakouské, tak i pro ¢eské Zadatele. Cesti 7adatelé

najdou dalsi dllezité informace také v Pokynech pro ceské Zadatele a v Pokynech pro Ceské prijemce
dotace, které vydalo Ministerstvo pro mistni rozvoj.

PFi psani této prirucky jsme byli vedeni snahou prinést Zadatelm vSechny dllezité zakladni informace
o Programu a realizaci projektd v prehledné formé. Pfirucka nenahrazuje zakladni dokumenty
Programu, které obsahuji podrobné a presné informace, napf. Programovy dodatek nebo Spolecna
pravidla zpUsobilosti. Na konci kazdé kapitoly najdete proto informaci o tom, z kterych dokumentd
jsme Cerpali, které jsou prislusné pravni normy a kde najdete dalsi informace.

Pfirucka pro Zadatele je k dispozici ke stazeni na internetovych strankach Programu www.at-cz.eu ve
formatu PDF a také jako zipovy soubor obsahujici jednak hlavni dokument a zvlast' jednotlivé prilohy.
Budou-li jednotlivé kapitoly ¢i dokumenty v priloze aktualizovany, pfip. doplnény, bude zvefejnén na
internetu odpovidajici odkaz a revidovana Prirucka, popf. jeji aktualni pfilohy, budou poskytnuty ke
staZeni. PFijemci dotace budou o aktualizacich v Pfirucce informovani pisemné.

Pfejeme Vam mnoho Uspéchl pfi sestavovani projektové Zadosti i pfi vlastni realizaci Vaseho projektu.

Ridici organ a Spolec¢ny technicky sekretariat

Prosinec 2008
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1 Zakladni informace

1.1 Operacni program Eropska izemni spoluprace Rakousko — Ceska
republika - cil a programové Guzemi

Evropa se integruje, padly hranice Schengenu a Iniciativa INTERREG III A byla Uspésné uzaviena.
Tento novy spole¢ny Program EUS, ktery je kofinancovan € 107,44 mil. z Evropského fondu pro
regionalni rozvoj (ERDF), ma prispét k tomu, abychom prijali stavajici vyzvy a vyCerpali nevyuzité
moznosti. Podporované projekty proto musi mit udrZitelny preshranicni dopad. Nové spolecné
programové Uzemi zahrnuje na Ceské strané tfi kraje, JihoCesky kraj, Jihomoravsky kraj a kraj
Vysocina, a dale na rakouské strané spolkové zemé Horni Rakousko, Dolni Rakousko a mésto Viden.

V4

’

Cilem programu je podpora udrzitelné pfeshranicni spoluprace v programovém Uzemi. Ma napomoci k
urychleni socioekonomického vyvoje a k silngjsi integraci prihranicnich regiond. K dispozici je Siroka
paleta oblasti podpory. U vSech spolecnych projektd se predpoklada soulad s principy udrzitelnosti a
rovnych prilezitosti.

L
Q
<
=
4
o
L
=
=
a)
3
S
—

Hlavni novinky od roku 2007 jsou:

« princip vedouciho partnera, ktery nese hlavni odpovédnost za projekt
« zavedeni Ctyf kritérii pfeshraniCni spoluprace (spolecna pfiprava, realizace, financovani a personal)
« spolecna dvojjazycna projektova Zadost v elektronické podobé

« zvySeni max. hranice spolufinancovani z ERDF na 85%

Jaké je hlavni zaméreni Programu Evropské Gizemni spoluprace
Rakousko — Ceska republika?

Program se tematicky cleni na dvé takzvané prioritni osy a sedm oblasti podpory (OP). Treti prioritni
osa, Technicka pomoc, je urena k zajisténi administrace programu. Struktura prioritnich os a oblasti
podpory je znazornéna v nasledujicim schématu:

Prioritni osa 1 - Socio-ekonomicky rozvoj, Prioritni osa 2 — Regionalni dostupnost a
cestovni ruch a transfer know-how udrzitelny rozvoj

Oblasti podpory: Oblasti podpory:

- Infrastruktura a sluzby spojené s podnikanim a - Doprava a regionalni dostupnost
inovacemi - Zivotni prosttedi a prevence rizik

- Cestovni ruch, kultura a ekonomika volného - Udrzitelné sité a struktury institucionalni
Casu spoluprace

- Rozvoj lidskych zdrojd, trh prace, vzdélavani a
kvalifikace

- Prevence zdravotnich a socialnich rizik, socialni
integrace

Prioritni osa 3 — Technicka pomoc

EUROPEAN UNION
European Regional 1 1
Development Fund
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Kterych regionti se Program tyka?
Program bude podporovat takové projekty, jejichZ aktivity budou mit dopad v programovém tzemi.

Programové Uzemi zahrnuje rakousko-Ceské prihraniCi. Na Ceské strané jsou to JihocCesky kraj,

Jihomoravsky kraj a kraj Vysocina, na rakouské strané potom Weinviertel, Waldviertel,
Miihlviertel, Wiener Umland Nord a mésto Viden.

Omezenou podporu ve vysi maximalné 20 % celkovych prostfedkd Programu Ize Cerpat i v regionech
Linz-Wels, Innviertel a Steyr-Kirchdorf ve spolkové zemi Horni Rakousko a St. Pélten a
Mostviertel-Eisenwurzen ve spolkové zemi Dolni Rakousko (tzv. sousedni pfihrani¢ni regiony).

>
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=

afive boundaries, Cartography/OIR-InfoumatiormdiensteSmbH.
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1.2 Kdo mtze ziskat podporu?

Program je zaméren predevSim na verejnopravni instituce nebo jim rovnocenné subjekty zalozené
nikoliv k dosazeni zisku.

«  Uplny vycet vhodnych Zadatel(l na ¢eské strané najdete v pfiloze P2 této prirucky.
«  PFiklady zp(sobilych Zadatell na rakouské strané najdete v pfiloze P3 této prirucky.

Oba dokumenty jsou také dostupné na internetovych strankach programu www.at-cz.eu.

V4

1.3 Jaké projekty mohou ziskat podporu?

Zaméreni projektd

’

Operacni program podpofi pouze takové projekty, které budou pIné v souladu s prioritni osou a
oblastmi podpory uvedenymi v Operacnim programu, viz kapitola 1.1. Dal$im podstatnym rysem
projektl, které ziskaji podporu, je zaméfeni na udrZitelny rozvoj prihranicnich regionll v oblasti
ekonomické, ekologické i socidlni a kulturni. Cile Programu naplni projekty zamérené na zlepSeni
pristupnosti regionu, rozvoj lidskych zdrojd a trhu prace, rozsifeni spoluprace v ekonomické
infrastruktufe, rozvoj kontaktll na poli védy a technologického vyzkumu, zlepSeni sluzeb cestovniho
ruchu a pfihraniCnich struktur zaméfenych na spolupraci, zachovani tradic a rozvoj kultury
kazdodenniho Zivota.
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Dokument Programovy dodatek EUS Rakousko — Ceska republika 2007 — 2013 obsahuje
podrobny seznam aktivit zafazenych k jednotlivym prioritm a oblastem podpory. Tento seznam
poskytuje predstavu o tom, které typy aktivit mohou ziskat podporu a zda ma pfipadny projektovy
zamér Sanci ziskat podporu. Dokument je k dispozici ke staZeni na internetové strance www.at-cz.eu,
stejné jako ostatni dokumenty relevantni pro tento program.

Zpusobilé vydaje na projekt

ZpUsobilymi vydaji se rozumi ty vydaje projektu ¢i aktivit v ramci stanoveného obdobi, které mohou
byt spolufinancovany ze strukturalnich fondd, tj. ty, které jsou v souladu s prislusnymi evropskymi a
narodnimi pfedpisy a odpovidaji zaméreni operacnich programd.

V zasadé se musi vSechny vydaje projektu realizovat v obdobi od 1.1.2007 do 31.12.2015, pficemz
vydaje na vlastni realizaci projektd jsou zplsobilé od data registrace Spolecnym technickym
sekretariatem. Pfipravné vydaje ve vysi maximalné 5% celkovych zplsobilych vydaji partnera lze
realizovat uz od 1.1.2007.

Minimalni prispévek z ERDF pro jednotlivé projekty je 20 001 EUR. Mensi projekty s prispévkem
2 000 — 20 000 EUR se realizuji v ramci Fondu malych projektd. (Podrobné informace viz kapitola
1.5).

Pro posouzeni, které naklady jsou a které nejsou zpisobilé, slouzi dokument "Spole¢na pravidla
zplsobilosti". Najdete v ném popis zplsobilych a nezplsobilych vydajd v ramci Programu Evropské
tzemni spoluprace Rakousko - Ceska republika 2007-2013. (Pfiloha P10)
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Upozornéni: Projekt financovany z Programu EUS Rakousko — Ceskd republika nesmi obdrzet
podporu z jiného programu financovaného Evropskou unii. Vydaje na tytéz aktivity také nemohou
byt financovany ze dvou rliznych programd.

1.4 Kdo Fidi a zajist'uje program?

Za napliovani programu a kontrolu je zodpovédna cela fada instituci a organd. Zde uvadime jejich

seznam. U kazdé instituce uvadime ty funkce, které jsou podstatné pro Zadatele.

. Ridici organ (RO): nezavisly Ufad, ktery je zodpovédny za fizeni a realizaci Programu EUS
Rakousko — Ceska republika; vystavuje smlouvy o poskytnuti prostfedkd z ERDF. Urad spolkové
vlady Dolniho Rakouska, Odbor Gzemniho planovani a Gzemni politiky, St. Polten, Rakousko.

« Narodni organ (NO): poskytuje podporu Ridicimu orgénu pfi koordinovani ¢innosti v Ceské
republice; Ceskym prijemclim vystavuje rozhodnuti o poskytnuti dotace ze statniho rozpoctu.
Ministerstvo pro mistni rozvoj, Praha, Ceska republika.

. Spoleény technicky sekretariat (JTS): podporuje Ridici orgdn pfi realizaci programu a
vystupuje jeho jménem; vedle regionalnich subjektd je také JTS mistem pro predkladani Zadosti a
pro poskytovani konzultaci Zadatelm a pfijemctim. Sidli v Brné v Ceké republice.

« Regionalni subjekty (RS): poradenstvi pro Zadatele, publicita a informacni opatieni, v zemich
(v Rakousku) a krajich (v Ceské republice), které jsou soucasti programového lizemi. Zadatelé zde
predkladaji projektové Zadosti a RS je pak predstavuji Monitorovacimu vyboru. Sidla RS jsou Urady
zemské vlady Dolniho Rakouska, Horniho Rakouska a Vidné a krajské Grady Jihomoravského
kraje, JihoCeského kraje a Vysociny.

« Monitorovaci vybor (MV): grémium, které rozhoduje o projektovych zadostech, je slozeno ze
zastupcl prislusnych uradd obou statd, dale zastupci socialnich partnerd a dotcenych region(.

« Kontrolni systém: ovéfuje opravnénost a radnost vydajll na strané prijemcl. Prostfedky ERDF
se mohou vyplacet pouze na zékladé zpravy kontrolora vedouciho partnera (viz kapitola 6.2). V CR
je funkce kontrolora svéfena Centru pro regionalni rozvoj CR, v Rakousku vykonavaiji tuto funkci
Urady pfislusnych zemskych viad spolkovych zemi Vider, Dolni Rakousko a Horni Rakousko.
Prislusny kontrolor vSech projektovych partnerd je uveden ve smlouvé o poskytnuti prostiedki z
ERDF.

» Certifikacni organ (CO): obdrzi prostfedky ze strany Evropské komise a tyto prostfedky dale
prevede na vedouciho partnera. Tyto tkoly provadi jménem Uradu spolkového kancléfe Rakouské
republiky ERP Fond ve Vidni, Rakousko.

« Auditni organ (AO): ovéfuje Uiinné fungovani Ridiciho a kontrolniho systému. Vykonava Ufad
spolkového kancléfe Rakouské republiky ve Vidni, Rakousko.

Podrobny seznam s kontaktnimi Gdaji na pfislusné osoby naleznete v pfiloze P1 této prirucky nebo na
internetovych strankach www.at-cz.eu.
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1.5 Fond malych projektt

Fond malych projektd (FMP) je integralni soucasti Programu Evropské Uzemni spoluprace 2007 —
2013. Svym charakterem navazuje na Dispozi¢ni fond v ramci predchazejici UspéSné Iniciativy
INTERREG IIIA.

Fond malych projektt je flexibilni nastroj, jehoz cilem je podporovat pfimou preshranicni spolupraci v

regionech formou ,,malych projekt", které nejsou financné prilis narocné.

V4

Fond podporuje jednak malé neinvesticni projekty (akce typu people to people jako kulturni vymény,
sportovni turnaje apod.) a malé infrastrukturni projekty (jako znaceni turistickych tras, mobiliare
turistickych stezek atd.) zaméfené na preshranicni spolupraci, a to ¢astkou 2 000 — 20 000 EUR (v
Dolnim Rakousku ¢astkou 5 000 — 25 000 EUR).

Stejné jako u velkych projektd musi byt i tyto projekty realizovany spole¢né dvéma partnery z obou
stran hranice. Musi byt splnény minimalné dvé podminky z nasledujicich Ctyr:

’
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« spole¢na priprava,
« spoleCna realizace,
« spoleCny personal,
« spolec¢né financovani.

Nemusi byt uplatnén princip vedouciho partnera.

Pro které regiony jsou jednotlivé Fondy malych projekti urceny?

Cesko-rakouska prihrani¢ni oblast je (izemné rozdélena na tii samostatné regiony. Pro kazdy z téchto
regiond je ustaven prislusny administrator (sekretariat FMP) na kaZdé strané hranice. Jedna se o tyto
regiony:

FMP: jizni Cechy — Horni Rakousko — Dolni Rakousko

zahrnuje regiony JihoCesky kraj, Mihlviertel, Waldviertel,
Mostviertel-Eisenwurzen, Innviertel, Linz-Wels, Steyr-Kirchdorf

FMP: jizni Morava — Dolni Rakousko

zahrnuje regiony Jihomoravsky kraj, Weinviertel,
Wiener Umland Nordteil, St. Polten

FMP: Vysocina — Dolni Rakousko

zahrnuje regiony NUTS III kraj Vysocina, Waldviertel, Mostviertel-Eisenwurzen
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Kde ziskat vice informaci?

-vvr

terminy pro predkladani zadosti pro malé projekty,

tak terminy nejblizSiho Regionalniho

monitorovaciho vyboru. Na strankach Administratorll FMP je k dispozici ke stazeni také Smérnice pro
Zadatele z dané oblasti a dalSi potfebné materialy, jako zadost ¢i formulare.

Seznam administratorl Fondu malych projektl s kontakty najdete v pfiloze P1 této prirucky.
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Programovy dodatek EUS Rakousko — Ceska republika
2007 - 2013

Narizeni Evropského parlamentu a Rady (ES)
1080/2006 ze dne 5.cervence 2006 (,,Narizeni o ERDF")
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y vrs

2 Od napadu k podani zadosti

Program Evropska tGzemni spoluprace Rakousko — Ceska republika 2007 —2013 nabizi zadatel@im réizné
informacni nastroje:

» Internetové stranky programu www.at-cz.eu: obsahuji vSechny dlleZité a aktudlni informace,
nabizeji dokumenty a formulare ke stazeni (informace o podpore, projektovou zadost, terminy a
akce apod.).

« Konzultace a rady: Zadatelé mohou konzultovat své projektové zaméry s prislusnymi regionalnimi
subjekty.

«  Akce poradané na regionalni Grovni.

«  Burza partnerd: je k dispozici na www.at-cz.eu.

2.1 Konzultace a rady
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Obrazek 1: Od projektového zaméru k zadosti

- — pripadne
Projektovy zamer ., ,  Partneri za podpory

Partner « regionalnich subjektu
* regionalnich managementu
* burzy partneru (internet)

Priprava projektu

Partneri za podpory

« regionalnich subjektu

« regionalnich managementu
«JTS

Sestaveni zadosti Podani zadosti

(zadost + prilohy) < > Vedouci partner na RS/JTS
Partneri

Projektovi partnefi maji moznost béhem celého procesu pripravy projektové Zadosti obracet se na
prislusné regionalni subjekty. Informace a konzultace se poskytuji véem projektovym partneriim
bezplatné. Doporucujeme vam vyuzit tuto moznost z vice ddvodu:

+ Prodiskutovani projektového zaméru: Konzultace s regionalnim subjektem vam pom(ze, aby
Usili, Cas a zdroje investované do pripravné faze projektu byly vynalozeny efektivné. Vas
projektovy zamér by mél byt doveden do takového stavu, aby mél jasné definované cile, aktivity,
partnery, rozpoCet a délku trvani. Zastupce regionalniho subjektu mlze Vas zamér zhodnotit a
doporucit dalSi smér postupu pfi pfipravé projektové zadosti.
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« Spolufinancovani z narodnich zdrojli (Rakousko): Rakousti projektovi partnefi, ktefi maji
status soukromého subjektu, maji povinnost konzultovat projektovy zamér s prislusSnym
regionalnim subjektem, protoze s jeho pomoci mohou Zadat o narodni spolufinancovani. Rakousti
partnefi maji povinnost jiz ve fazi predklani projektové Zzadosti dolozit k Zadosti Doklad o
zabezpeceni spolufnancovani (viz kapitola 2.3).

- Uspésna projektova zadost: Pri konzultaci miZe zastupce regionalniho subjektu nebo JTS
posoudit, zda projektova zadost spliiuje formalni nalezitosti a odpovida zaméreni programu.
Regionalni subjekt, ktery je dobfe obeznamen s projektovou zadosti, mze monitorovacimu
vyboru pfi schvalovani Zadosti zodpovidat pfipadné dotazy a poskytnout vice informaci o projektu.

Kontakty na regionalni subjekty i na Spolecny technicky sekretariat najdete v ptiloze P1 této prirucky.

2.2 Predpoklady pro podani zadosti

Ve fazi pfipravy projektu je tfeba fidit se urlitymi principy specifickymi pro tento program a
postupovat s ohledem na jeho kritéria.

« V roli Zadatele mohou vystupovat jen verejné instituce nebo jim rovnocenné subjekty zaloZzené
nikoliv k dosazeni zisku.

« Dopad vsech aktivit projektu se projevi v programovém Uzemi.

« Tematicky musi spocivat hlavni body preshrani¢ni spoluprace v téchto oblastech: ,socio-
ekonomicky rozvoj, cestovni ruch a transfer know-how", nebo ,regiondlni dostupnost a
udrZitelny rozvoj".

» Kazdy projekt musi uplatfiovat princip vedouciho partnera.

» Kazdy projekt musi splnit minimalné dvé ze Ctyr kritérii preshranicni spoluprace.

2.2.1 Princip vedouciho partnera

VSechny projekty musi uplatfiovat princip vedouciho partnera (Lead partnera), ktery ma prispét ke
zvySeni efektivity preshranicni spoluprace. V ramci tohoto principu jsou mezi vedoucim partnerem a
ostatnimi projektovymi partnery jasné definovany a rozdéleny ukoly, stejné jako odpovédnost za
pripravu, realizaci, financovani a kontrolu aktivit projektu

Proc byl zaveden princip vedouciho partnera?

« Projekty maiji byt skutecné realizovany spoleCné. Zakladem je jasna struktura projektového
partnerstvi. Pfedklada se jedna dvoujazy¢na projektova zadost.

«  Zjednoduduje se fetézec zodpovédnosti. VG&i Ridicimu orgdnu je za projekt zodpovédny pouze
vedouci partner.

« ZvySuji se pozadavky na pripravu projektu. Pfiprava miZe v porovnani s predchazejicim
programovacim obdobim vyZadovat delSi dobu.

« Budou realizovany vétsi projekty a projekty se SirSim strategickym zaméfenim. To vyZaduje
vedenim jednim partnerem.
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Jak se uplatiiuje princip vedouciho partnera?

Zakladem je spolecna priprava projektu a projektové zadosti a spolecny vybér vedouciho partnera
V ramci partnerstvi.

Vedouci partner pfijima platby z ERDF a prevadi je na projektové partnery.

Vedouci partner potvrzuje, ze vSechny naklady byly vydany v souladu s planem a ze byly radné
ovéreny prislusnym kontrolorem.

Vedouci partner je zodpovédny za realizaci celého zaméru.
Kazdy z partnerli zodpovida za realizaci aktivit popsanych v projektové Zadosti, ke kterym se
zavazal v partnerské smlouveé.

Kazdy z partnerl je zodpovédny za radné ovéreni vlastnich vydajl pfisluSnym kontrolorem a za
pfipadné nesrovnalosti ve vlastnich vydajich.

Kdo je vhodny vedouci partner?

Zplsobild instituce z Rakouska nebo Ceské republiky, kterd je na zakladé svych zkudenosti
kvalifikovana k realizaci projektu.

Instituce, ktera disponuje odpovidajicimi financnimi a administrativnimi kapacitami.

Proto je vhodné, aby vedoucim partnerem byla instituce s kvalitni organizaci, komunikaci a
managementem a s dobrymi jazykovymi znalostmi.

Jaké jsou povinnosti vedouciho partnera?

Odpovida za zajisténi realizace a administrace celého projektu (viz vzor Smlouvy o poskytnuti
prostifedkd z ERDF a vzor Dohody o spolupraci v prilohach P5 a P8 této prirucky).

Vztahy s projektovymi partnery upravi v partnerské smlouvé (Dohoda o spolupraci).

Odpovida za odevzdani vyplnéného formulare projektové zadosti spolu s Dohodou o spolupraci a
vsemi dalSimi povinnymi pfilohami pfislusSnému regionalnimu subjektu nebo JTS.

Podepisuje Smlouvu o poskytnuti prostfedké z ERDF s Ridicim orgdnem a po jejim pfijeti
informuje v co nejkratSim Case ostatni projektové partnery.

Prijima platby z ERDF a distribuuje je mezi partnery.

Na zakladé ovéfenych priibéznych zprav od svych projektovych partnerd pfipravuje v Ceském a
némeckém jazyce souhrnnou projektovou zpravu a preda ji spolecné s Prohlasenim o zplsobilych
vydajich svému kontrolorovi. Jakmile je ovéreni dokonceno, obdrzi JTS podklady a mize pozadat
o proplaceni prostfedkd.

Jaké jsou povinnosti projektového partnera?

V ramci partnerstvi se podili na spolecné pripravé projektu a projektové zadosti.
Zodpovida za realizaci aktivit, ke kterym se zavazal v Dohodé o spolupraci.
Nese odpovédnost v pripadé jakékoli nesrovnalosti ve vydajich, které vykazal.

Odpovédnému kontrolorovi predklada standardizovanou zpravu spolecné se vsemi potfebnymi
podklady pro ovéreni.

Vedoucimu partnerovi predava sva Prohlaseni o zpdsobilych vydajich jako podklad pro souhrnnou
projektovou zpravu.
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2.2.2 Kritéria spoluprace

Podle Nafizeni o ERDF byla stanovena Ctyfi kritéria spoluprace, z nichz musi byt minimalné dvé kritéria
v projektu splnéna.

1. Spolecna priprava projektu
« Partnefi z obou statli se Ucastni pripravy projektu stejnomeérné.

»  Proces pripravy projektu vykazuje aktivni zapojeni partner(l v celém procesu ptipravy projektu —od
pocatku projektové ideje po predloZeni projektové Zadosti. Partnefi spolecné definuji, jak se bude
projekt realizovat. V optimalnim pfipadé to znamena, Ze spolecné stanovi cile a vysledky, financni i
Casovy plan a rozdéleni aktivit.

« V kazdém pripadé je nutna vyména informaci mezi partnery na obou stranach hranice.

« Pri podani zadosti je potfeba dolozit také spolecnou pfipravu, a to napf. prezencnimi listinami ze
spolecnych jednani, zapisy z jednani nebo fotografiemi.

N

. Spolecna realizace projektu

« Béhem procesu realizace projektu jsou oba partnefi spolecné zapojeni. Rozdéli si Ukoly a
zodpovédnosti pro jednotlivé faze realizace projektu. Kazdy partner musi prevzit a zajistit
zpracovani své Casti projektu tak, aby vSechny planované aktivity byly cilené realizovany.

» Pokud je projekt realizovan z vétsi ¢asti na jedné strané hranice, musi mit parner z druhé strany
hranice jasné stanovené Ukoly.

W

. Spolecny personal

» Kazdy partner ma v projektu urcitou roli a ma k dispozici dostatecny personal, aby tuto Ulohu
mohl vykonavat (napf. projektovi manazefi delegovani obéma partnery tvori spolecny tym a maji
mezi sebou stanovena pravidla pro spolupraci — jmenovan jeden vedouci, pravidla komunikace a
pravidla setkavani). Tento tym realizuje cely projekt spolecné (na stejném miste).

»  Pro spolecny personal musi byt dana jasna pravidla spoluprace. VSichni pracovnici zodpovédni za

uritou ¢ast musi své Ukoly navzajem koordinovat. Tok informaci se uskuteciiuje pravidelné.

4. Spolecné financovani
»  Projekt disponuje spole¢nym finan¢nim planem.
« Partnefi se podili spolecné na financovani projektu. Partnefi z obou statl maji v projektu financni

podil na rozpoctu projektu. Pokud podil partnerl na nékteré strané predstavuje méné nez 5% z
celkovych zpdsobilych vydajl projektu, neni kritérium spinéno.

(0

Vice informaci

 Narizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) 1080/2006 ze dne
5.cCervence 2006 (,,Narizeni o ERDF")

« Programovy dodatek EUS Rakousko — Ceska republika 2007 - 2013
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2.3 Spolufinancovani z narodnich zdroji

Maximalni prispévek z fondu ERDF nesmi byt vyssi nez 85% celkovych zpQsobilych vefejnych vydajt.
Proto miiZe Zadatel poZadat o spolufinancovani z narodnich nebo regionalnich zdrojli. Vyse narodniho
spolufinancovani je rozdilna na ceské a rakouské strané.

Narodni spolufinancovani v Ceské republice:

10% celkovych zpUsobilych vydajd musi pochazet z vlastnich zdrojli pfijemce. Dotace do vyse 5%
celkovych zplsobilych vydajli se poskytuje ze statniho rozpoctu. Vyjimkou z tohoto pravidla je pripad,
kdy je financovani partnera povazovano za soukromy zdroj. V tom prfipadé je dotace ze statniho
rozpoCtu poskytnuta ve vysi 15% celkovych vefejnych zpGsobilych vydaijt.

Cedti Zadatelé uvedou v projektové 7adosti Castku odpovidajici ndrodnimu kofinancovani, aby v
pfipadé schvaleni projektu Monitorovacim vyborem mohla byt tato Castka pfislibena Narodnim
organem. Po podepsani Smlouvy vystavi Cesky Narodni organ Rozhodnuti o poskytnuti dotace ze
statniho rozpoctu na doty¢ny projekt.
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Nasledujici tabulka predstavuje na prikladu postup vypoctu dotace a kofinancovani pro Ceské zadatele.

‘ Financovani ‘ Vypocet
Prijemce s verejnymi Prijemce se soukromymi
prostredky prostredky
[%] [Euro] [%] [Euro]

1 | Celkové zplsobilé vydaje projektu | 100% 1000 100% 1000
Kofinancovani ze strany piijemce 10%

g | MEMEIEONEN s SEEin 2 0% 0 0 100
— soukromé prostredky (z radku 1)

100% 90%
3 | Celkové verejné vydaje projekt . 1000 - 900
Ve Vereine vydaje projetl | radek 1-2) (Fadek 1-2)
85% 85%
4 | Dotace z ERDF v 850 v, 765
(z fadku 3) (z radku 3)

s Dotace ze statniho rozpoctu 5% i 15% 135
(narodni verejné kofinancovani) (z radku 3) (z fadku 3)
Kofinancovani ze strany ptijemce 10%

6 | — vefejné prostiredky (narodni v? 100 0% 0

v . (z fadku 3)
verejné kofinancovani)
Soucet jednotlivych polozek 100% 100%

7 | Z0UCEH JECTIOTIVYER poloz o 1000 o 1000
financovani projektu (radek 4+5+6) (radek 4+5+6)

Tabulka 1: Priklad postupu vypoctu dotace a kofinancovani pro ¢eské zadatele
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Narodni spolufinancovani v Rakousku:

Nejméné 15% zplsobilych nakladd musi byt spolufinancovano z verejnych zdrojd. O tyto Ize pozadat
ze zemskych nebo spolkovych prostiedkd. Pfi predkladani projektu musi vedouci partner i projektovi
partnefi doloZit pfilohu Doklad o zabezpeceni spolufinancovani. Verejné instituce nebo jim rovnocenné
instituce mohou pouZzit vlastni prostfedky jako narodni kofinancovani.

Rakousti soukromi Zadatelé musi 15% zplsobilych nakladl spolufinancovat z verejnych zdrojt.
Proto je pro né obzvlasté dlleZité, aby ve fazi pripravy projektu kontaktovali sv{j prislusny
regionalni subjekt. Zde pozadaji o narodni spolufinancovani.

Vzorovy formular Dokladu o zabezpeceni spolufinancovani najdete v pfiloze P9.
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3 Podani zadosti

3.1 Priprava projektové zadosti

Projekty mohou pfipravovat partnefi bud’ samostatné, nebo s pomoci specializované externi firmy. Za
pripadné zajisténi externi pomoci je zcela zodpovédny partner.

Vedouci partner spolecné s ostatnimi partnery vyplini formulaf projektové Zadosti v elektronické
podobé (MS Excel) podle navodu uvedeného v Pokynech pro vyplnéni projektové Zadosti.
V ptipadé, Ze vzniknou vydaje na strané rakouského partnera v sousedicich pfihranicnich regionech,
zminénych v kapitole 1.1, je tfeba pfi vypliovani zadosti vyuzit také dokumentu Metoda pro
kalkulaci vydajii ve 20% regionech (viz priloha P19). Vytisténim vypracované projektové Zadosti
a jejim podepsanim vznikne finalni verze.
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3.2 Kdo predklada projektovou zadost?

Projektovou zadost vcetné pfiloh, uvedenych v seznamu pro rakouské a Ceské Zadatele, predklada za
projekt vZzdy a pouze vedouci partner projektu, a to jak za Ceskou, tak rakouskou Cast projektu.
Predkladaji se dva podepsané originaly a jedna elektronicka verze na CD nosici.

3.3 Kde se predkladaji projektové zadosti?

Vedouci partner predklada projektovou zadost vcetné priloh prislusSnému regionalnimu subjektu podle
mista realizace projektu. V pfipadé projektu, ktery bude realizovan na Uzemi vice kraji (napf.
cyklostezka, Fond malych projektd), poda vedouci partner projektovou zadost vcetné vsech priloh na
regionalni subjekt toho kraje, kde oCekava financni majoritu svého projektu (z hlediska rozpoctovych
nakladd). Na c¢eské strané jsou regionalnimi subjekty krajské Gfady kraj Jihomoravského,
JihoCeského a Vysocina. Na rakouské strané jsou to Urady zemskych viad Dolniho Rakouska, Horniho
Rakouska a Vidné. Vedouci partner ma také moznost predlozit projektovou Zadost na Spole¢ném
technickém sekretariatu (JTS) v Brné.

Vedouci partner dostane pfi predlozeni zadosti od regionalniho subjektu nebo od JTS potvrzeni o
prevzeti.

Kontaktni detaily regionalnich subjektli najdete v kapitole 2.1, v priloze této pfirucky P1 a také na
internetové strance www.at-cz.eu.
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4

3.4 Terminy pro predkladani zadosti

Doporuceni: Nechejte si dostatek Casu na pripravu zadosti a pripravte ji tak, aby spliovala
vSechna kritéria kvality. Zasedani Monitorovaciho vyboru, ktery doporucuje projekty k financovani,
se kona nejméné trikrat rocné. Vyhnéte se prosim podavani zadosti na posledni chvili, tedy v den
zavérecného terminu pro podavani zadosti.

Projektové Zadosti jsou prijimany priibézné, béhem celého obdobi realizace Programu. Pro kazdé
zasedani MV, které rozhoduje o pridéleni podpory, bude stanoven indikativni termin, dokdy by méla
byt projektova zadost dorucena prislusnému regionalnimu subjektu nebo JTS. Tento termin je deset
tydn@i pied planovanym zasedanim MV. Projektova Zadost, ktera bude doruCena v terminu a
nebude nutné jeji doplnéni nebo dodatecné Upravy ve fazi kontroly, je zpravidla projednavana na
nejblizéim zasedani MV. Zadosti dorucené po terminu budou projedndvany aZz na nasledujicim
zasedani MV.

Terminy nejblizSich zasedani MV i terminy pro predloZeni Zadosti najdete na nasSich internetovych
strankach www.at-cz.eu.

3.5 Podminky odevzdani projektové zadosti

Jaké nalezitosti ma mit odevzdana projektova zadost?

Projektova Zadost se odevzdava v nasledujici podobé:

» dvakrat kompletné vyplnény formular projektové zadosti v tiSténé podobé (dva podepsané
originaly)

« dvé kompletni sady priloh (jedenkrat originaly, jedenkrat kopie)

+ jedno CD s finalné vypinénym formulafem projektové zadosti, podrobnym rozpoctem projektu
(oboji ve formatu .xIs) a dokladem o spolufinancovani. Dale CD obsahuje elektronické verze
priloh (vSechny prilohy véetné originalnich podpist musi byt naskenované, je-li to mozné)*

Vedouci partner predklada projektovou zadost v fadné zalepené obalce, na niz musi byt uveden nazev
Programu, nazev projektu, Uplny nazev vedouciho partnera a adresa vedouciho partnera. VSechny
strany tiSténé projektové zadosti musi byt spojeny a posledni strana musi byt podepsana vedoucim
partnerem, resp. jeho statutarnim zastupcem nebo jeho opravnénym zastupcem. Jednotlivé povinné
prilohy musi byt oCislované podle seznamu pfiloh a podle tohoto seznamu musi byt také sefazeny.
Pokud obsahuje priloha vice nez jeden list, musi byt tyto listy spojené (pokud to Ize). CD musi byt
fadné oznaceno nazvem Programu, nazvem projektu a nazvem vedouciho partnera.

! Aby byla zarudena systematickd struktura dokumentd na CD nosici, doporucujeme dbat nasledujiciho postupu: Vytvorte
prosim elektronickou slozku za kazdého partnera (Pfilohy LP, Prilohy PP1, Prilohy PP2...) — a uloZte do nich jednotlivé
dokumenty podle seznamu priloh v projektové Zadosti. Kazdou slozku partnera poté vzdy zazipujte a uloZte na CD jako .zip.
Formuldi projektové Zadosti, podrobné rozpocty (LP, PP1, PP2...) a prohlaSeni o kofinancovani (LP, PP1, PP2...) zfetelné
oznacte a soubory ulozte na CD zvIast.
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Jak dorucit projektovou zadost?

Projektova zadost milze byt dorucena bud’ osobné, nebo doporucené postou, nebo kuryrni Ci jinou
sluzbou.

Pozor: Rozhodnym okamzikem je doruceni na prislusné misto regionalniho subjektu vedouciho
partnera nebo na JTS, nikoliv odeslani projektové Zadosti. Je pouze na vedoucim partnerovi, jaky
zplsob doruceni zvoli. Ten také nese veskeré riziko plynouci z jim zvoleného zplsobu doruceni.

9

@D
Vice informaci

s v

» Projektova zadost
» Navod k vypinéni projektové Zadosti
> ke staZeni na www.at-cz.eu

« Metoda pro kalkulaci vydajid ve 20%
regionech (Priloha P19)

EUROPEAN UNION
European Regional
Development Fund

=
(00}
o,
(@)
<C
N
z
=
(@)
O
o
o

25



> EUROPEAN TERRITORIAL CO-OPERATION

AUSTRIA-CZECH REPUBLIC 2007-2013

EUROPEAN UNION
European Regional
Development Fund

26



EUROPEAN TERRITORIAL CO-OPERATION
* AUSTRIA-CZECH REPUBLIC 2007-2013

0

4 Kontrola, hodnoceni a schvalovani projektt

7 v

Obrazek 2: Od podani zadosti ke schvalovani projektti
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4.1 Kontrola projektové zadosti

Kontrola formalnich nalezitosti probihd pouze u instituce, kde byla projektova Zadost predlozena,
tedy bud’ u regionalniho subjektu vedouciho partnera, nebo u JTS. V ramci této kontroly se provéruje,
zda byla predloZzena kompletni projektova zadost a zda splfiuje zakladni formalni nalezitosti (napf. je
podepsana, obsahuje prilohy, které jsou kontrolovany dle seznamu pfiloh apod.). V pfipadé, Ze
projektova zadost vykazuje v casti formalni kontroly jakékoliv nedostatky, je o nich vedouci partner
vyrozumén s pozadavkem na odstranéni téchto nedostatkl. Pokud formalni kontrola probéhne
pozitivné, nasleduje kontrola prijatelnosti.

Kontrolu pfijatelnosti provadi regionalni subjekty vSech projektovych partnerd nebo JTS. Tim je
zaruceno, Ze projektova Zadost bude vyhovovat jak Ceské, tak i rakouské legislativé. Kontrola
prijatelnosti se zaméfuje na soulad se zakladnimi kritérii programu. V pfipad€, Ze projektova zadost
vykazuje v Casti kontroly pfijatelnosti jakékoliv nedostatky, je o nich vedouci partner vyrozumén s
pozadavkem na odstranéni téchto nedostatkti. Pokud kontrola pfijatelnosti probéhne pozitivng, pak je
projektova Zadost zaregistrovana Spolecnym technickym sekretaridtem do informacniho systému.
Vedouci partner projektu bude o datu registrace vyrozumén dopisem a e-mailem z JTS.
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Datum registrace je velmi dllezité, protoze se jedna o vlastni zacatek zpGsobilych vydajl na
realizaci projektu, zatimco ve fazi do data registrace je mozno uplatnit pouze vydaje na pfipravu
projektu ve vySi max. 5% nakladl jednotlivého partnera projektu (viz Obrazek 2). Jako zavazné plati
datum, které je stanovené ve Smlouvé o poskytnuti prostiedkd z ERDF.

4.2 Hodnoceni projektt

U projektovych Zadosti, které Uspésné prosly kontrolou prijatelnosti, provadi regionalni subjekty a JTS
hodnoceni projektu. V této etapé je projekt podrobné hodnocen z hlediska obsahového, technické a
financni kvality, preshranicnich dopad( a Urovné preshranicni spoluprace, dlouhodobé udrZitelnosti
apod. V této fazi jiz neni mozno Zadost doplfiovat nebo ménit.

Hodnoceni se provadi podle bodového systému ve tfech krocich:
a) Hodnoceni kvality projektu
b) Hodnoceni preshrani¢niho dopadu projektu

¢) Hodnoceni preshranicni spoluprace

a) Hodnoceni kvality projektu

Cilem hodnoceni kvality je vybrat projekty, u kterych je v souladu obsahovy a financni plan, a které
nejlépe odpovidaji cilim programu. Regionalni subjekt vedouciho partnera hodnoti projekt jako celek.
Regionalni subjekty vSech partnerd, vcetné vedouciho partnera, hodnoti tu Cast projektu, ktera se tyka
daného partnera.

b) Hodnoceni preshranic¢niho dopadu projektu

Hodnoceni preshrani¢niho dopadu je provadéno jak regionalnimi subjekty, tak i JTS. Kazda tato
instituce provede hodnoceni ze svého pohledu — regionalniho nebo programového.

c) Hodnoceni preshranicni spoluprace

Provadi jen JTS. V souladu se zadanim Evropské komise zde hodnoti, zda a v jaké mife projekt
naplnuje Ctyfi kritéria spoluprace.

Shrnuti vysledki

Po formalni kontrole a obsahovém hodnoceni projektu vypracuje JTS shrnuti vysledkl pro
Monitorovaci vybor.
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4.3 Schvalovani projektt

Obrazek 3: Od schvalovani projekti k uzavieni Smlouvy

JTS informuje ved. partnera

Schvélen Realizace projektu

RO a vedouci partner > Partneri
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g‘f,%?é%%u Zmeny v zadosti

> Vedouci partner

Pozastaven Prepracovani projektu Nové podani zadosti

Partneri Registracni cislo zustava
Vedouci partner na RS/JTS
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Odmitnut Prepracovani projektu Nové podani zadosti

Partneri g Nové registracni cislo
Vedouci partner na RS/JTS

O projektech doporucenych k financovani z Programu rozhoduje na svém zasedani spolecny
Monitorovaci vybor na zakladé vySe uvedenych hodnoceni. Nejprve jsou predstaveny jednotlivé
projekty a vysledky jejich hodnoceni. Potom nasleduje ke kazdému projektu diskuse Monitorovaciho
vyboru. MV doporucuje projekty k financovani na zakladé souhlasu vsech ¢lend MV (konsenzus).

MV ma moznost projekt:

+ schvalit
Monitorovaci vybor schvali dany projekt pro ziskani dotace z Programu.

« schvalit s vyhradou
Projekt vyhovuje vétSiné pozadavkd, ale obsahuje malé nedostatky. Je schvalen s podminkou, Ze
budou tyto nedostatky odstranény, a teprve poté bude podepsana Smlouva. Za odstranéni
nedostatk(l je zodpovédny vedouci partner. Projekt jiz neni znovu projednavan na MV, pfislusny
pracovnik JTS pouze MV informuje o vyporadani vyhrady. V pripadé, ze vedouci partner
nesouhlasi s vyhradami urCenymi MV, nejsou tak splnény podminky pro financovani projektu a
projekt je pozastaven, tzn. nepfipravuje se Smlouva o poskytnuti prosttedk( z ERDF.
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« pozastavit
Projekt obsahuje nedostatky, které nedovoluji jeho schvaleni s vyhradou. Projednavani projektu je
pozastaveno. Spolecny technicky sekretariat informuje vedouciho partnera a ten musi zajistit
upraveni projektu. Po provedeni Uprav bude projekt projednavan na dalSim zasedani MV.

+ odmitnout

Projekty, které obsahuiji velké nedostatky nebo nesplnuji kritéria, by nemély projit hodnocenim a
dostat se na jednani MV, proto je ,odmitnuti® spiSe vyjimecné. Projekt ale mlze byt odmitnut také
napt. proto, Ze bylo predlozeno velké mnozstvi kvalitné zpracovanych projektovych Zadosti a
alokované prostredky nestaCi na podporu vsech projektl. MV ma také moznost vyjadrit se k
rozpoCtu nebo k obsahu projektu apod., pfipadné navrhnout jejich zménu. Odmitnuté projekty
mohou byt v tomto Programu znovu podany, avSak Zadost musi byt zcela prepracovana tak, aby
projekt vyhovél pozadavkiim na kvalitu.

Pisemné oznameni o vysledcich schvalovani

Po schvaleni protokolu ze zasedani Monitorovaciho vyboru zasle JTS pisemné oznameni UspéSnym i
neuspésnym vedoucim partner@im jednotlivych projektovych Zadosti projednavanych na zasedani MV.
V dopise Uspésnym vedoucim partnerlm je také uveden seznam ptipadnych podminek/vyhrad
stanovenych MV.
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5 Legislativni dokumenty

V ramci tohoto Programu mohou ziskat podporu vSechny projekty, které Gc¢inné prispé€ji k dosazeni
programovych cil@.

Pfitom je tfeba Fidit se pravnimi dokumenty ve zde uvedeném poradi:

1. Naftizeni Evropské unie

2. Pravidla a pravni dokumenty specifické pro Program a projekty stanovené napf. v
Operacnim programu, ve Spole¢nych pravidlech zp(sobilosti a ve Smlouvé o poskytnuti
prostiedkd z ERDF

3. Zakony a narizeni na narodni a regionalni Urovni
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5.1 Pravni dokumenty na drovni EU
Pravnimi podklady Evropské unie jsou nasleduijici nafizeni a ustanoveni.

a) Predpisy rozpoCtového prava EU, jestlize jsou pfimo pouzitelné pro evropské Strukturalni fondy
(,sdilené Fizeni™ mezi Komisi a Clenskymi staty);
b) Nafizeni pro Strukturalni fondy v sou¢asném programovém obdobi:

+ Nafizeni Rady (ES) ¢. 1083/2006 ze dne 11. Cervence 2006 o obecnych ustanovenich o
Evropském fondu pro regionalni rozvoj, Evropském socialnim fondu a Fondu soudrznosti,

» Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) ¢. 1080/2006 ze dne 5. Cervence 2006 o
Evropském fondu pro regionalni rozvoj

» Nafizeni Komise (ES) ¢. 1828/2006 ze dne 8. prosince 2006, kterym se stanovi provadéci
pravidla k nafizeni Rady (ES)C.1083/2006 o obecnych ustanovenich tykajicich se Evropského
fondu pro regionalni rozvoj, Evropského socialniho fondu a Fondu soudrznosti a k natizeni
Evropského parlamentu a Rady (ES) ¢.1080/2006 o Evropském fondu pro regionalni rozvoj.

5.2 Pravidla specificka pro Program

Dilezita pravidla specificka pro Program jsou obsazena kromé dokumentl Operacniho programu a
doprovodnych dokument( v jiz zminénych Spoleénych pravidlech zplisobilosti, ktera mimo jiné
obsahuiji také seznam vydajtl, které nejsou zpdsobilé. Tento dokument naleznete v pfiloze P10.
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5.3 Pravni dokumenty na narodni Grovni

Rakousko

Pro projekty, jejichZ Gizemni dopad? aleZi spolkovym zemim Dolni Rakousko a Viden, plati — pokud neni
jasné definovano ve vyssich ustanovenich — ,Obecna pravidla pro zplsobilost vydajd kofinancovanych
z fondu ERDF v Rakousku pro nadnarodni a sitové programy Cile Evropska Uzemni spoluprace" dle ¢l.
7 Dohody mezi spolkovou republikou a spolkovymi zemémi dle ¢l. 15a Spolkové Ustavy (Spolkovy
véstnik &.60/2008).

Pro projekty, jejichz Gzemni dopad nalezi spolkové zemi Horni Rakousko, plati — pokud neni jasné
definovano ve vyssich ustanovenich — ,Spolecna pravidla pro zplsobilost vydajt v ramci programu Cil
Evropska Gzemni spoluprace Némecko/Bavorsko — Rakousko 2007-2013".

Pokud nenabizi Zadny z vySe zminénych predpisd dostatecné vysvétleni, pak plati pro spolkovou zemi
relevantni ,,Obecna smérnice pro podporu projektd" véetné svych provadécich nafizeni.

Kromé toho jsou na narodni Urovni zavazné zakony: Zakon o zadavani verejnych zakazek v platném
znéni (BVergG 2006)® , Dafiovy zakon, zakony o rozpoctu, Zakon o rozpoctu ve vefejném sektoru atd.

Ceska republika

Pro projektové partnery z Ceské republiky je zavazny dokument Ministerstva pro mistni rozvoj CR,
ktery vysvétluje zplsobilé vydaje: ,Metodicka prirucka zpdsobilych vydajd pro programy
spolufinancované ze strukturalnich fondd a Fondu soudrznosti na programové obdobi 2007-2013".

Aktualni znéni Metodické prirucky ZV naleznete na internetovych strankach
http://www.strukturalni-fondy.cz/rps/pravidla-zpusobilosti-vydaju-proobdobi-2007-2013

Dale jsou pro Ceské projektové partnery zavazna pravidla uvedena v kapitolach 2 a 3 Spolecnych
pravidel zplsobilosti, ktera zptisnuji pravidla zplsobilych vydajli uvedena v metodické pfirucce. V
ostatnich otazkach neupravenych ve Spolecnych pravidlech zpisobilosti jsou zavazna pravidla uvedena
v Metodické prirucce ZV s respektovanim jejich dalSich vykladovych casti.

Vazba na zakladni legislativni predpisy:

« Zakon ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech,

«  Zakon ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech Uzemnich rozpoctd,

«  Zakon ¢. 320/2001 Sb., o financni kontrole ve verejné spravé a o zméné nékterych zakond.

2 Dopad projektu je uréen také kompetenci k provadéni kontroly (dle &.I 16 Natizeni o ERDF) spolkovou zemi (viz také ¢&. 7(1)
spolkového véstniku ¢. 60/2008)
3 Tématu zadavani veFejnych zakézek se vénuije kapitola 6.3.
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5.4 Smlouva o poskytnuti prostiredkii z ERDF

Smlouva o poskytnuti prostfedk’ z ERDF je pravné zavazny pisemny dokument, na jehoz zakladé jsou
prostfedky ERDF pridéleny projektu. Smlouvu vyda Ridici organ a preda ji vedoucimu partnerovi.
Smlouva obsahuje:

« stanoveni vySe prostiedkd poskytnutych z ERDF,

«  zaregistrovanou projektovou Zadost spolu se seznamem zmén (napf. zmény provedené na zakladé
rozhodnuti Monitorovaciho vyboru),

« Dohodu o spolupraci,
« podrobny rozpocet projektu za kazdého partnera,
« informaci o odpovédnych kontrolorech (v souladu s ¢l. 16 Nafizeni (ES) ¢.1080/2006),

« specifikaci monitorovacich obdobi,
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«  vSeobecné povinnosti.

Smlouva o poskytnuti prostfedkdl z ERDF je pravné zavazna a mdZe se ménit pouze ve vyjimecnych
pfipadech, napf. pfi zméné nazvu (spojené se zménou vlastnické struktury nebo typu instituce) nebo
pri presunu prostfedkl mezi kategoriemi naklad Personalni vydaje, Vécné vydaje a Investice ve vysi
nad 15%, a sice na zakladé pisemného schvaleni Ridicim organem. Jisté zmény smlouvy vyzaduji také
souhlas Monitorovaciho vyboru.DalSi podrobnosti najdete v kapitole 6.3.

Smlouva o poskytnuti prostfedkl z ERDF je pro rakouské vedouci partnery pripravovana JTS za
podpory regionalnich subjektll, pro ¢eské vedouci partnery JTS ve spolupraci s Centrem pro regionalni
rozvoj CR (CRR CR). Pro pfipravu smlouvy je nutné vyplnit po dohodé s pislusnym kontrolorem
formuldi ,Udaje ke smlouvé o prostiedcich ERDF* (viz priloha P6) a predat podepsany origindl
kontrolorovi. Pfed vystavenim Smlouvy o poskytnuti prostfedkd musi dodat rakousti partnefi doklad
z finan¢niho Ufadu, Ze rakousky partner neni platcem DPH. Cesti partnefi musi predloZit ,Prohlaseni
Ceského partnera ke zpUsobilosti DPH" (formulaf v pfiloze P7).

Smlouva je sepsana podle rakouského prava v Ceské a némecké jazykové verzi a je pravné zavazna v
jazykové verzi vedouciho partnera. Ridici organ zasle smlouvu vedoucimu partnerovi béhem &trnécti
tydnl od zasedani Monitorovaciho vyboru. Pokud vedouci partner nepodepiSe smlouvu a nezasle ji
zpét Ridicimu orgénu do osmi tydn@ od data odeslani, narok na podporu automaticky pozbyvé
platnosti. Lhiita 8 tydnd zacina béZet od data uvedeného na postovnim razitku na obalce dopisu od
Ridiciho orgénu.

V piipadé, Ze Ridici organ bude mit vaZzné namitky ve véci shody rozhodnuti vydaného Monitorovacim
vyborem ohledné pravniho zakladu a obecného fizeni Programu, mize odloZit uzavieni Smlouvy az do
doby, neZ vedouci partner poda Ridicimu organu uspokojivé vysvétleni problému. V piipadech, kdy
nebude dosaZeno vyjasnéni, musi Monitorovaci vybor pfijmout k danému projektu nové rozhodnuti.

Verejné prostfedky, které nelze povaZovat za vlastni prostfedky vedouciho partnera nebo jeho
projektovych partnerd a které byly pfi podavani projektové Zadosti pfislibeny vefejnym subjektem,
musi byt do Sesti mésicii od podepsani Smlouvy pro projekt smluvné navazany. Pfislusné
smlouvy o kofinancovani musi byt v kopii zaslany na Spolecny technicky sekretariat. Pokud se tak
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nestane, vznika opravnéni odstoupeni od Smlouvy o poskytnuti prostfedkl z ERDF, resp. povinnost
vraceni prostifedkd.

Toto se netykd téch partnerd projektu, ktefi ziskaji dotaci z prostfedk( statniho rozpoctu Ceské
republiky. O téchto smlouvach je Spolecny technicky sekretariat pfimo vyrozumén.

5.5 Dohoda o spolupraci

V souladu s Nafizenim o ERDF se specifickymi ustanovenimi tohoto programu EUS musi byt vztahy
mezi partnery projektu upraveny Dohodou o spolupraci. Ta je zarukou zvySeni efektivity spoluprace
partnerd.

Vzorova Dohoda, viz pfiloha P8, odpovida minimalnim pozadavkdm na standardni dohodu. Pro kazdy
projekt je mozno dohodu doplnit podle potieb konkrétnich partnerstvi. Pfi dopInéni je potfeba mit na
zreteli, aby nevznikl Zadny rozpor s pravnimi Upravami EU nebo zucastnénych statd.

Dohoda o spolupraci podepsana vsemi partnery je povinnou pfilohou projektové Zadosti a je nutno ji
predloZit zaroven s projektovou Zadosti. Formulaf Dohody obsahuje povinné minimum Gdaji. Text
nelze meénit, ale Ize pridat vlastni text.

5.6 Spolufinancovani z narodnich zdroji

Jak je podrobné popsano v kapitole 2.3, z prostiedkd ERDF je mozno financovat 85% celkovych
zplsobilych verejnych vydajd projektu. O dalsi prostfedky musi Zadatel poZadat z narodnich nebo
regionalnich zdrojd, pokud ma o né zajem. Verejné instituce nebo jim rovnocenné mohou vyuzit
vlastni prostredky.

Platba prostfedkdl z ERDF je mozna jen tehdy, predloZi-li pfijemce pozadované podklady/smlouvy o
narodnim spolufinancovani a po skonceni kazdého monitorovaciho obdobi odevzda kazdy partner
Potvrzeni o vyplaceni prispévku narodniho spolufinancovani. \/zorovy formular C. 9 (viz
priloha P12) plati jako minimalni standard pro rakouské partnery projektu a ceské partnery projektu se
smlouvami o narodnim spolufinancovani, které nepochazeji z Ministerstva pro mistni rozvoj
CR. Tento formuldf musi byt vyplnén i tehdy, kdyZ (jesté) nebyly v daném monitorovacim obdobi
vyplaceny zadné narodni prostiedky (prazdny formular).

(0

Vice informaci

« Spolecna pravidla zplsobilosti Programu ,,Evropska tzemni
spoluprdce Rakousko — Ceska republika 2007 — 2013" (v
priloze P10 popr. dostupné ke staZeni na www.at-cz.eu)

« Priloha P12 — Prohldseni o zpisobilych vydajich + formuldre
6-10 (formular 9)
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6 Realizace projektu

Projekt musi byt realizovan v souladu s podminkami stanovenymi ve Smlouvé. Za realizaci projektu
nese celkovou odpovédnost vedouci partner projektu.

6.1 Casova zplisobilost vydajti

Zahajenim fyzické realizace projektu se rozumi datum zapoceti aktivit sméfujicich k naplnéni
vlastniho obsahu a cild projektu (napf. zapoceti stavebnich praci apod.). Vydaje spojené s realizaci
projektu jsou zpUsobilé od data registrace projektu na JTS, jako zavazné plati datum, které je
stanovené ve Smlouvé o poskytnuti prostfedkd z ERDF. O tomto datu vyrozumi vedouciho partnera
JTS. Vydaje na pripravu projektové Zadosti se povaZzuji za zplsobilé jiz od data zahajeni programu,
tedy od 1.1.2007, a to ve vysi maximalné 5% celkovych zpisobilych vydajd za kazdého partnera. V
ramci vydajl spojenych s pfipravou Zadosti se pocita také s vydaji na pripravu povinnych priloh a
dalSich nutnych dokument(l a dale s naklady na cestovné k partnerovi v dobé pripravy.
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Vyslovné poukazujeme na to, ze veskeré vydaje jsou zplsobilé jen tehdy, je-li podepsana Smlouva.
Pokud partnefi zahaji aktivity projektu po registraci, ale pred uzavienim Smlouvy, Cini tak na vlastni
riziko. Pokud by Smlouva nebyla podepsana, nevznika zadny narok na vyplaceni podpory.

Ukoncenim realizace projektu se rozumi datum, kdy partnefi planuji ukoncit veskeré aktivity
souvisejici s vlastni realizaci projektu, napf. predani stavby, ukonceni kulturni akce, vypracovani studie
apod. Datum ukonceni realizace projektu je uvedeno ve Smlouvé. Toto datum je pro vedouciho
partnera zavazné. Vedouci partner by proto mél pfi stanoveni Casového harmonogramu pocitat s
dostatecnou Casovou rezervou (napf. pokud by doslo ke zpoZdéni stavebnich praci). V odlvodnénych
pfipadech je mozné prodlouZit dobu realizace prostfednictvim zmény Smlouvy. V kaZzdém pripadé vsak
musi byt projekt dokoncen do 31. biezna 2015.

Délka realizace projektu (tedy doba od zahdjeni realizace projektu do jeho dokonceni) musi byt
opodstatnéna z hlediska velikosti a charakteru projektu. Doba realizace projektu (napf. v pripadé
neopodstatnéné délky projektu) se midze stat predmétem projednavani projektu na Monitorovacim
vyboru.

Partnefi maji po ukonceni realizace projektu ¢as 90 dni na Uhradu vsech vydajd vzniklych v souvislosti
s projektem a na pfipravu zavérecné monitorovaci zpravy za svou Cast projektu. Termin pro konec
zplsobilosti vydajd je uveden ve Smlouvé. Ucty, které byly vystaveny nebo zaplaceny k pozd&j§imu
datu, uz nebudou uznany.

6.2 Predkladani zprav, vyactovani a platby

V rémci projektd EUS mohou byt z prostfedkd ERDF financovany jen naklady, které skute¢né vznikly a
které jsou zplsobilé. Stejné tak je tomu u vSech projektl podporovanych EU. Podkladem pro platby
jsou vylctovani a doklady, které maji jasny vztah k opravnénym osobam, k projektu a ke
stanovenému obdobi z hlediska ¢asové zplsobilosti vydaijd.
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Aby mohly byt prostifedky z ERDF na projekty fadné vyplaceny, byly stanoveny urcité postupy ohledné
podavani zprav a provadéni kotrol. Nasledujici prehled uvadi stru¢né prehled téchto postupd. V dalSim
textu jsou vysvétleny podrobnéji.

Stupen 1

« Sestaveni zprav kazdym projektovym partnerem projektu. K tomu slouzi formulare Zprava o
pokroku a Financni zprava ( = Monitorovaci zprava 1).

»  Predlozeni zprav prislusnému kontrolorovi, ktery je uveden ve Smlouve.

+  Prislusny kotrolor provede kontrolu zprav a uskutecnénych vydaijti

+  Prislusny kontrolor vystavi a potvrdi Prohlaseni o zptisobilych vydajich a posle je e-mailem
prislusnému projektovému partnerovi.

»  Projektovi partnefi predaji toto potvrzené Prohlaseni o zplisobilych vydajich a potvrzenou
Zpravu o pokroku svému vedoucimu partnerovi.

Stupen 2

«  Vedoudi partner vytvoii (Zavéreénou) Zpravu o realizaci projektu a Zadost o platbu ( =
Monitorovaci zprava 2)

» Vedouci partner predlozi Monitorovaci zpravu 2 svému prislusnému kontrolorovi.

» Schvaleni Monitorovaci zpravy 2 kontrolorem vedouciho parnera a predani monitorovaciho
balicku Ridicimu organu / JTS.

Stupen 3

- Ridici organ / JTS provede kontrolu zprav.

- Ridici orgén / JTS vyda Zadost o refundaci a preda ji Certifikacnimu organu.
» Certifikacni organ prevede na vedouciho partnera prostfedky z ERDF.

« Vedouci partner prevede prostfedky z ERDF dale na projektové partnery.

6.2.1 Predkladani zprav

Monitorovaci zprava 1 (Uroven partnera)

MZ1 predkladaiji vSichni projektovi partnefi Uzemné prisluSnému kontrolorovi za danou cast projektu
do 30ti dnli po ukonceni monitorovaciho obdobi stanoveného ve Smlouvé. Tato zprava sestava z tzv.
Zpravy o pokroku (jedna papirova verze, jedna elektronicka verze) a z Financni zpravy (jedna papirova
verze, jedna elektronicka verze)
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Ve Zpravé o pokroku kazdy z partnerd popiSe detailné realizaci prislusné Casti projektu v daném
obdobi. Zprava obsahuje popis preshranicnich aktivit a dosazenych vysledkd v souvislosti s milniky
uréenymi ve Smlouvé. Tato Zprava o pokroku je predloZena v jazyce partnera.

Finanéni zprava obsahuje seznam aktudlné zaplacenych faktur za zplsobilé vydaje v¢. doloZeni
téchto faktur (v Ceské republice kopie obdrzenych faktur, v Rakousku originly faktur), kopie doklad@
o zaplaceni a jinych dokument( prislusnych k projektu, které jsou zakladem pro ovérovani zplsobilych
vydaj.

Pokud partner nedosahne Castky 5000 EUR za dané monitorovaci obdobi, pak pfedloZi pouze Zpravu o
pokroku, to znamena bez Financni zpravy. Finan¢ni zpravu predloZi, az presahne Castku 5000 EUR
nebo po ukonceni aktivit.

Monitorovaci zprava 2 (aroven projektu)
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Tato zprava obsahuje Zpravu o realizaci projektu (priibéZnou nebo zavére¢nou) a Zadost o platbu za
cely projekt. Za tuto zpravu je zodpovédny vedouci partner, ktery si opatfi veskeré nutné informace
od svych projektovych partnerl. MZ2 predklada vedouci partner prislusnému kontrolorovi (jedna
papirova verze, jedna elektronicka verze), a to za kazdé monitorovaci obdobi uréené ve Smilouve.
Terminy pro podavani zpravy jsou také urceny ve Smlouve.

Zprava o realizaci projektu je strucna souhrnna zprava za cely projekt, ktera pokryva dané
monitorovaci obdobi. Zprava o realizaci projektu kratce shrnuje pokrok celého projektu a je
predloZena jak v Ceském, tak i v némeckém jazyce.

Strukturovany prehled dokumentl vyZzadovanych v souvislosti s podavanim zprav najdete v priloze
P11. Vzorové formulafe jednotlivych zprav vcetné navodu k jejich vypInéni na Urovni
partnera jsou v priloze P12, na Urovni projektu v pfiloze P13. Excelové formulare, které je treba
vyplnit, jsou k dispozici ke stazeni na internetovych strankach www.at-cz.eu v sekci ,Formulare".
Prosim pouzivejte vzdy aktualni verzi. Na internetovych strankach naleznete také Navod k vypinéni
formulari pro podavani zprav.

Monitorovaci zpravy — zvilastni pripady

1. Pokud PP nema zadny financni podil v projektu,
e poda LP Zpravu o pokroku (C. 6) jen za sebe — PP nepodava Zadné zpravy.
- Ve Zprave o realizaci projektu (C. 2) informuje LP o aktivitach a spolupraci s timto PP.
2. Pokud vydaje PP nedosahly v daném monitorovacim obdobi 5000 EUR,
e pak poda PP pouze Zpravu o pokroku (C. 6) a zde uvede, Ze nepodava Financni zpravu (€. 7).

> V Zadosti o platbu (¢. 4) vyplIni LP za tohoto PP hodnotu 0.
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3. Pokud ma PP financni podil pouze za jednu aktivitu v projektu, ktera konci dfive nez
cely projekt,

e pak miiZe LP poZadat o ¢astecné ukonceni projektu za tohoto PP za predpokladu, ze po
posledni zpravé tohoto PP nejsou ocekavany Zzadné aktivity ani vydaje.

- PP nemusi v tomto pripadeé jiz podavat zadnou dalsi zpravu.
4. Pokud ma PP zpozdéni pfi odevzdani zprav,

« pak se LP rozhodne, zda vydaje tohoto PP vynechd v Zadosti o platbu (& 4) a vypIni pouze
certifikované vydaje ostatnich partner(l (LP vSak musi tuto skutecnost jasné uvést!).

> V tomto pfipadé muze daldi Zadost o platbu (& 4) obsahovat certifikované vydaje PP za dvé
monitorovaci obdobi, resp. ze dvou Prohlaseni o zplsobilych vydajich (C. 5).

6.2.2 Kontroly

Kontrola priibéhu projektu a vydajt na arovni partnera (Kontrola MZ1)

Ihned po predloZzeni MZ1 kontrolor provede kontrolu kompletnosti MZ1. Poté musi ovéfit, zda jsou
kofinancované zbozi a sluzby a narokované vydaje v souladu s podminkami podpory, které jsou
uvedeny ve Smlouvé. Zkontroluje faktury a — v zavislosti na typu projektu — také miZze provést
kontrolu na misté. (viz kapitola 7.1)

Kontrolor musi kontrolu MZ1 provést do 90 dni po jejim predloZeni. Pokud pfijemce nedoda kompletni
dokumenty, je tato Ih{ta prerusena.

Po provedené kontrole posSle kontrolor danému projektovému partneru e-mailem naskenované
potvrzené Prohlaseni o zplsobilych vydajich a naskenovanou potvrzenou Zpravu o pokroku.

Kontrola projektu jako celku (Kontrola MZ2)

Na zakladé Prohlaseni o zplsobilych vydajich a potvrzenych Zpravach o pokroku vytvori vedouci
partner Zpravu o realizaci projektu a Zadost o platbu (Monitorovaci zprava 2). Oba tyto dokumenty
musi predlozit kontrolorovi vedouciho partnera v terminu, ktery je stanoven ve Smlouvé. Pro
zavérecnou MZ2 je Ihita pro predlozeni az 210 dnli po skonceni posledniho monitorovaciho obdobi.

Kontrolor vedouciho partnera ovéfi MZ2, obzvlasté Zze Prohlaseni o zplsobilych vydajich kazdého z
partnerd byla Ffadné vyplnéna a Ze vydaje koresponduji s aktivitami dohodnutymi mezi vedoucim
partnerem a jeho projektovymi partnery. Nakonec kontrolor vedouciho partnera zasle e-mailem
naskenovanou potvrzenou Zpravu o realizaci projektu a vystavenou Zpravu kontrolniho mista o
celkové kontrole projektu Ridicimu organu/JTS a také vedoucimu partnerovi.

6.2.3 Platby prostredkii z ERDF

Ridici orgdn s podporou Spole¢ného technického sekretaridtu provede kontrolu kompletnosti a
konzistentnosti veskerych monitorovacich zprav, vyda Zadost o refundaci a preda ji Certifikaénimu
organu. Certifikacni orgdn si mze od hlavniho pfijlemce pres Ridici orgdn vyzadat dodatecné
informace.
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Platebni jednotka Certifikacniho organu prevede platbu ERDF na vedouciho partnera projektu. Ten je
zodpovédny za prevod prostfedk( z ERDF na projektové partnery v souladu se Smlouvou o poskytnuti
prostfedkd z ERDF a certifikovanymi vydaji partner( projektu.

Jako doklad o prevedeni prostfedkd z ERDF projektovym partnerlim za predchazejici monitorovaci
obdobi poda vedouci partner na JTS formuldf Projekt — Potvrzeni o prevedeni prostredkii
z ERDF (viz priloha P13) a dolozi odpovidajici vypisy ze svého uctu, ze kterych je zfejmé jméno
prijemce, datum a Castka.

Je doporucovéno predkladat tento formuldF od druhé Zadosti o platbu (a to ve stejném case).

D
/
\D Vice informaci

« Prohldseni o zpidsobilych vydajich + formulare 6-10

« Zprava kontrolniho mista o celkové kontrole
projektu + formuldre 2-4

(Prilohy P12 a P13 této Prirucky, popr. dostupné ke
staZeni na www.at-cz.eu)

« Prehled monitorovacich zprav a formularti
(Priloha P11)

« Navod k vyplriovani formularid pro podavani
zprav (dostupné ke staZeni na www.at-cz.eu
nebo prilohy P12 a P13 v PDF)
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6.3 Zmény v projektu

Vedouci parner ma moznost pozadat o zménu — jak ve fazi pfipravy Smlouvy o poskytnuti prostredkd
z ERDF, tak v pribéhu realizace projektu, pokud je to odlivodnéné a nevyhnutelné. To vSak
neznamena, ze prislusné organy pozadované zmény automaticky schvali. Za monitorovaci obdobi
Ize podat pouze jednu Zadost 0 zménu.

V pripadé zmény predlozi vedouci partner v dostatecném predstihu odpovidajici Zadost o0 zménu
prislusnému kontrolorovi a kontrolor ji posoudi. Obecné je pro zmény v projektu nutny souhlas
Monitorovaciho vyboru, pii méné vyznamnych zménéch je zapotiebi souhlas Ridiciho organu nebo
stanovisko kontrolora.

Zmeny je tfeba podat prostrednictvim nasledujiciho formulare:

e Zadost o provedeni zmény v projektu (viz pfiloha P14)

Formular musi byt vyplnén dvojjazycné (Cesky i némecky)!

Veskeré zmény — i zmény v rozpoCtu — musi byt jasné a podrobné popsany.
Pfi zménach v rozpoctu je nutné vyplnit jesté dodatecné excelové formulare:
e Zména v rozpoctu u rakouského partnera (viz priloha P15)

e Zména v rozpoctu u ¢eského partnera (viz priloha P16)

Formulare jsou k dispozici ke stazeni vzdy v platné formé na internetovych strankach Programu
www.at-cz.eu.

Zavazné zmény (nutné schvaleni Monitorovacim vyborem)

Zavazné zmény v projektu predloZi Ridici organ / JTS k projednani / schvaleni Monitorovacimu vyboru.
MiZe se jednat napf. o tyto zmény (vyCet neni Upliny):

«  ZvySeni celkovych zpdsobilych nakladd

»  ZvySeni podilu spolufinancovani z ERDF

« Zmeény aktivit s dopadem na cil projektu

e Zmény v partnerstvi

« Zmény v rozpoctu projektu s dopadem na cil projektu
Méné zavazné zmény (nutné schvaleni Ridicim organem)

Zmény, u kterych neni potfebné schvaleni Monitorovacim vyborem, a znamenaji zménu Smlouvy,
musi schvalit Ridici organ. Tyka se to napt. téchto pripadd: (vycet neni tplny)
« Zména jména, ktera se projevi ve zméné typu instituce nebo vlastnické struktury

»  Prodlouzeni doby realizace projektu, prodlouzeni aktivit v ramci projektu
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» Zmény v rozlozeni nakladl mezi jednotlivé kategorie nakladl, pricemz je zména vyssi nez 15%
zplsobilych nakladd projektového partnera a pficemz se predpoklada, Zze zména neovlivni
stanovené cile projektu

Mensi zmény (VP ma povinnost informovat)

Za mensi zmény Ize povazovat mj. tyto: (vycet neni Gplny)

1. Mensi zmény relevantni pro Smlouvu s informacnim charakterem
« Zména bankovniho konta

« Zména nazvu prijemce (VP)

« Zmeéna sidla prijemce (VP)

« Zména nazvu nebo adresy projektovych partner(i (PP)
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« Zména statutarni osoby

2. Mensi zmény relevantni pro Smlouvu (nutné stanovisko kontrolora)

« Zména terminu pro doruceni zprav

3. Mensi zmény nerelevantni pro Smlouvu

« Zmény v rozloZeni nakladd v rdmci jedné kategorie nakladd (vyse neni omezena)

vvvvv

« Zmény v rozloZeni nakladld mezi jednotlivymi kategoriemi nakladli, pficemz je zména nizssi nez
15% zpUsobilych nakladd projektového partnera a pricemz se predpoklada, Zze zména neovlivni
stanovené cile projektu

Pokud je zména relevantni pro Smlouvu, pak informuje kontrolor RO/JTS, kde jsou administrovany
véechny zmény relevantni pro Smlouvu. U zmén relevantnich pro Smlouvu zasle RO Vedoucimu
partnerovi dopis o schvaleni zmény.

Tabulkou ,,Zmény v rozpoctu® informuje vedouci partner svého prislusného kontrolora o veskerych
zménach v rozpoctu a tyto zmény tak mohou byt evidovany. Pokud dojde ke zméné v rozpoctu nad
15% mezi kapitolami, ktera je jiz relevantni pro Smlouvu, obdrzi vedouci partner dopis, ze
predloZena tabulka rozpoctu je novym zakladem pro Smlouvu. Tato tabulka poté plati také jako
vychozi zakladna pro nové zmény. (Zatimco pfi zménach pod 15% plati stéle Cisla stanovena ve
Smlouvé o poskytnuti prostfedk( z ERDF.)

6.4 Vybérova rizeni / externi zakazky

Jsou-li v ramci projektu zakoupeny sluzby, zbozi, materialy na vybaveni atd., musi byt aplikovana jak
evropska, tak i pfislusna narodni pravidla pro vyhlasovani verejnych zakazek a také interni smérnice
partnera zodpovédného za subkontrakt.

VSichni projektovi partnefi, at’ se jedna o verejné nebo soukromé subjekty, jsou povinni bez vyjimky
postupovat podle nize uvedenych pravidel.
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Zakladni principy pfi vybéru verejnych zakazek (transparentnost, nediskriminace, rovné prilezitosti a
volna soutéz) musi byt uplatfiovany i pod limity vefejnych zakazek, stanovenymi pfislusSnym zakonem.
V pfipad€, Ze ustanoveni pro vyhlasovani vefejnych zakazek neni pfimo pouZitelné na urcité plnéni,
musi byt zaruceno, Ze vydaje respektuji obvyklé trzni hodnoty a princip Gcelnosti vydajd. Proto musi
vSichni UcCastnici se partnefi (verejni i soukromi) zajistit GCelnost vydajd (v ptipadé nakupu sluzeb,

nebo narodnim zakonodarstvim).

Partnefi v Rakousku si musi opatfit srovnavaci nabidky a doloZit jejich dokumentaci, pokud zakazka
nedosahuje relevantnich meznich hodnot pro zadavani verejnych zakazek.

Partnefi z Ceské republiky musi postupovat u zakézek malého rozsahu v souladu s ustanovenimi
definovanymi v dokumentu Pokyny pro ceské prijemce dotace a v jeho prislusnych pfilohach. U
zakazek, na které se vztahuji limity uvedené v zakoné €. 137/2006 Sh., pak podle tohoto zakona.

V kazdém pripadé musi byt dostatecné dokumentovan postup vybéru pro udéleni verejné zakazky.
Dokumenty, jako vyzvy, podklady pro vypsani vefejné zakazky, nabidky, predbézné rozpocty,
formulare Zadosti a smlouvy, musi byt k dispozici pro finan¢ni kontrolu a ucely kontroly.

Projektovi partnefi nesmi byt urceni na zakladé smlouvy, nebo jiného dokumentu jako externi experti
nebo dodavatelé/subdodavatelé.

) 2
0 )

Vice informaci

o Ceska republika: ,Pokyny pro ceské prijemce

dotace", zakon ¢. 137/2006 Sb.
» Rakousko. BVergG 2006
J

—/

6.5 Ukonceni projektu

Jak jiz bylo zminéno, projektovi partnefi maji po ukonceni projektu 90 dni na to, aby ptipravili
zavérecnou Financni zpravu, t.j. aby shromazdili vSechny faktury.

Aby bylo moZno projekt formalné uzavfit a partnefi mohli dostat posledni splatku z prostfedkd ERDF,
musi kontrolor vedouciho partnera predat na JTS Zpravu kontrolniho mista o celkové kontrole projektu
a Zadost o platbu. Potom JTS pozada certifikani organ o prevedeni prostfedkd z ERDF na vedouciho
partnera (viz odst. 6.2.1).

Partnefi jsou povinni archivovat veskerou dokumentaci projektu a jeho financovani do 31.12.2022, a
to v originale nebo v ovérené kopii.

VSechny indikatory, které byly uvedeny v projektové zadosti, musi byt na konci projektu zkontrolovany
a vysledek musi byt uveden v Zavérecné zprave o realizaci projektu.
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Projekt je formalné ukoncen v okamziku, kdy jsou vSechny prostiedky z ERDF dané Smlouvou
prevedeny od vedouciho partnera na dalsi projektové partnery.

Prehled dileZitych terminti souvisejicich s ukonc¢enim projektu

1. Konecny termin zpUsobilosti vydajd je uveden ve Smlouvé o poskytnuti prostfedké z ERDF.

2. Veskeré vydaje souvisejici s projektem musi byt uhrazeny do 90 dnli od ukonceni realizace
projektu.

3. Zavérec¢na Monitorovaci zprava 1 (Uroven partnera) musi byt zpracovana a predlozena do 90 dnd
od ukonceni realizace projektu.

4, Zavérecna Monitorovaci zprava 2 (Groven projektu) musi byt zpracovana a predlozena do 210
dnd od ukonceni realizace projektu.
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7 Kontroly

Projektové kontroly a kontroly na misté mohou byt provadény rliznymi organy, aby byla provéfena jak
fadna realizace a vyvoj projektu, tak soulad uskutecnénych vydajl dle evropskych a narodnich
pravnich predpist. Vedle regionalnich kontrolori to mohou byt také auditofi Programu v
Rakousku a v Ceské republice (Auditni organ), ale také Evropska komise, evropsky & narodni

vvrs 7 rv

Nejvyssi kontrolni urad.

7.1 Kontroly na misté provadéné regionalnimi kontrolory

Cilem kontrol na misté je prezkoumat, zda produkty ¢i sluzby byly skutecné dodany a zda byla
dodrzena pravidla publicity.
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Kontroly na misté jsou provadény formou namatkové kontroly. Zakladem pro tyto kontroly je rocni
kontrolni plan”, ktery je dohodnut mezi kontroly a Ridicim organem.

Pozor: Dodatecné kontroly na misté mohou byt provedeny kdykoliv, kdyZ to budou kontrolofi
povazovat za potiebné. Kontroly mohou byt provadény také po ukonceni projektu.

Kontrolofi ¢eského Centra pro regionalni rozvoj CR (CRR) provétuji pouze projektové partnery z Ceské
republiky, rakousti kontrolofi provéruji rakouské projektové partnery. Kontrolofi z obou statl
vykonavaiji tyto Ulohy ve vzajemné domluvé a spolupraci.

7.2 Kontroly provadéné Auditnim organem

Auditni organ provéfuje dle predpisu Evropské komise rocné projekty, které jsou vybrany na zakladé
nahodné namatkové kontroly. Zde je kontrolovano,

» zda odpovidaji aktivity projektu kritériim spoluprace Operacniho programu,

« zda jsou realizovany v souladu se schvalujicim rozhodnutim MV,

» zda se shoduji deklarované vydaje s Uc¢etnimi doklady,

« zda jsou deklarované vydaje v souladu s narodnimi pravnimi predpisy a predpisy Spolecenstvi,

» zda byla vyplacena verejna dotace v pIném rozsahu.
Auditni organ je podporovan pislusnymi auditory z Ceské republiky a z Rakouska.

Pokud Auditni organ identifikuje systematické problémy, mlze provést dalsi kontroly na misté tak, aby
zjistil rozmér tohoto problému v celkovém Programu.

7.3 Kontroly provadéné Evropskou komisi

Zameéstnanci nebo zplnomocnéni zastupci Evropské komise mohou také kontrolovat projekty. Tyto
kontroly musi byt ohlaseny kromé zvlast’ nutnych pfipadd 10 pracovnich dni predem.
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7.4 Kontroly provadéné evropskym ci narodnim Nejvyssim kontrolnim
uradem

Mimo vySe zminéné kontroly mlze provadét kontroly o uziti narodnich prostiedkl ¢i prostredkd
Spolecenstvi také evropsky nebo narodni Nejvyssi kontrolni Grad.

7.5 Nesrovnalosti a povinnost vraceni prostredkt

Podpisem Smlouvy o poskytnuti prostiedkli ERDF (dale jen Smlouva) vznikaji pro partnery urcité
povinnosti, které musi plnit jak vedouci partner, tak projektovi partnefi. O nesrovnalostech hovoiime,
pokud jednani odporuijici pravidldm nebo nedopatieni s sebou nese ¢astecnou nebo Uplnou povinnost
vraceni prostiedkl z EU. Nesrovnalostmi mohou byt napf. chybné Ucetnictvi projektu, nedodrzeni
urcitych pravidel ¢i chybé&jici doklady pfi kontrolach na misté.

Ridici organ mdze od Smlouvy s vedoucim partnerem odstoupit z réiznych dvodd, m.j.

«  pii poruseni Smlouvy

« pokud byla Smlouva uzaviena na zakladé nespravnych Udajl o podstatnych okolnostech

« pri platebni neschopnosti ¢i konkurznim Fizeni pred ukoncenim projektu nebo béhem 5 let po
ukonceni projektu

« pokud nebyla dodrzena ustanoveni evropského nebo narodniho prava
«  pokud byla zrusena Dohoda o spolupraci

Pokud se stane Smlouva na zakladé vySe zminénych podminek neucinnou, musi pfijemce podpory
vratit jiz vyplacenou Castku zpét. Narok na dosud neposkytnuté dilci Castky zanika.

Pozor: Castky, které maji byt vraceny, podléhaji troceni ode dne vyplaceni. Uroceni se fidi
Urokovou sazbou pouZitou Rakouskou narodni bankou pro jeji operace na financovani kapitalu, k
tomu se pfipocte 1,5 procentnich bodd. Tato Grokova sazba je stanovena v dopise s pozadavkem na
vraceni dotace.

@)

o)

Vice informaci

» Smlouva o poskytnuti prostredki z ERDF
» Narizeni Komise (ES) c. 1828/2006 z 8. prosince 2006
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8 Publicita

8.1 Co vyplyva z Narizeni?

Kazdy prijemce dotace z Programu ,Evropska tzemni spoluprace Rakousko-Ceska republika 2007-
2013" je povinen informovat vefejnost o tom, Ze jeho projekt je nebo byl financovan z prostredkd EU
a konkrétné z fondu ERDF.

Pravidla pro propagaci projektl financovanych v ramci Programu se fidi ¢l. 8, 9 Narizeni Komise (ES)
¢. 1828/2006. Tato kapitola obsahuje jejich strucné vysvétleni a uvadi doporuceni a priklady.
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Vydaje na publicitu projektu Ize zahrnout do zpisobilych vydajti, pokud byly naplanovany v rozpoctu
projektu.

8.2 Jak spravné zajistit publicitu?

Veskera informacni a propagacni opatfeni musi obsahovat tyto Udaje (dle ¢l. 8, 9 Nafizeni Komise (ES)
¢. 1828/2006) :

1. Symbol (vlajka) Evropské unie v souladu s grafickymi normami stanovenymi v Narizeni
Komise (ES) ¢.1828/2006 (priloha 1 tohoto Nafizeni)

Odkaz na Evropskou unii (cely text ,Evropska unie", nikoli zkratka ,EU")
Oficialni logo Programu

Odkaz na fond ERDF: ,Evropsky fond pro regionalni rozvoj"

@ ed &N

Oficialni slogan Programu: ,Gemeinsam mehr erreichen — Spole¢né dosahneme vice"

U malych propagacnich predmétl nejsou body 4. a 5. povinné (dle ¢l. 8, 9 Nafizeni Komise (ES) C.
1828/2006).

Nafizeni neudava blizSi vysvétleni k pojmu ,malé propagacni predméty". Je na pfijemci, aby sam
posoudil, zda jde o maly pfedmét.

Symbol Evropské unie

Ke stazeni na

* K % www.at-cz.eu
* *

http://europa.eu/abc/symbols/emblem/download cs.htm

*

http://europa.eu/abc/symbols/emblem/download de.htm

* 5 K NaFizeni Komise (ES) &. 1828/2006
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Symbol Evropské unie a odkaz na EU a ERDF — priklad

Priklad pouziti
EUROPEAN UNION
European Regional Text je MOoZno uvest:

Development Fund . v v
anglicky, ¢esky nebo nemecky.

Odkaz na EU a ERDF - priklad

« ,Spolufinancovano Evropskou unii z Evropského fondu pro regionalni rozvoj"

Logo Programu

EUROPEAN TERRITORIAL CO-OPERATION
AUSTRIA-CZECH REPUBLIC 2007-2013

Obecné logo (verze bez oficialniho sloganu Programu)

EUROPEAN TERRITORIAL CO-OPERATION
AUSTRIA-CZECH REPUBLIC 2007-2013
Gemeinsam mehr erreichen. Spole¢né dosahneme vice.

Zakladni logo (verze s oficialnim sloganem Programu)
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Kompaktni logo Programu uréené pro formaty A7 a nizsi a pro malé propagacni predméty

VSechny verze jsou k dispozici ke stazeni na internetové adrese: www.at-cz.eu.

V priloze P17 této Prirucky najdete Manual pro zobrazeni loga, ktery obsahuje doporuceni, jak
postupovat pfi vyrobé externich informacnich materiald.

8.3 Zplisob zajisténi publicity zavisi na typu projektu

1.) Celkova dotace na projekt prekrocila 500 000 EUR a projekt se tyka financovani
infrastruktury nebo stavebnich praci (dle ¢l. 8, 9 NaFizeni Komise (ES) ¢. 1828/2006) :

»  Po celou dobu realizace projektu: Pfijemce je povinen postavit velkoplosny reklamni panel v misté
realizace projektu. Panel musi obsahovat veskeré povinné Udaje (viz vyse), které zabiraji nejméné
25 % panelu.

« Po dokonceni projektu - nejpozdéji do 6 mésicti po dokonceni: panel se nahradi dobfe viditelnou a
dostatecné velkou stalou vysvétlujici tabulkou. Na tabulce musi byt kromé povinnych Gdaji (viz
vy3e) uveden i druh® a nazev projektu a tato informace musi zabirat nejméné 25 % tabulky.

2.) Celkova dotace na projekt piekrocila 500 000 EUR a tyka se nakupu hmotného
predmétu (dle ¢l. 8, 9 Narizeni Komise (ES) ¢. 1828/2006) :

+ Po dokonceni projektu - nejpozdéji do 6 mésicl po dokonceni: pfijemce je povinen umistit
viditelnou a dostatecné velkou stalou vysvétlujici tabulku. Na tabulce musi byt kromé povinnych
Udaj (viz vySe) uveden i druh a nazev projektu a tato informace musi zabirat nejméné 25 %
tabulky.

3.) Ostatni projekty (doporuceni RO a JTS):
Partnefi zvoli vhodnou formu propagace odpovidajici charakteru projektu. Napf.:

+ V pripadé seminarl a Skoleni uvedou vySe popsané nalezitosti na pozvankach, v podkladech, na
plakatech apod.

« 'V pripadé mensich infrastrukturnich projektl pouZiji informacni cedule v prlibéhu realizace
projektu a pamétni desky po skonceni realizace projektu v misté infrastruktury apod.

4 tj. PFeshrani¢ni spoluprace, Grenziiberschreitende Kooperation nebo Cross-border co-operation
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8.4 Vseobecné zasady

Dle cl. 8, 9 Narizeni Komise (ES) ¢. 1828/2006 :
«  Symboly a loga musi byt viditelné

«  Povinny text musi byt Citelny

Doporuceni:
«  Oboji musi byt umisténo na predni strané predmétu
« Na tisténych materialech pro Gc¢astniky musi byt vSechny naleZitosti minimalné na Uvodni strance

+ Loga projektovych partner(i: pokud jsou uvedena, musi byt uvedeno vSechny povinné nalezitosti,
tedy vlajka EU, odkaz na Evropskou unii a Evropsky fond pro regionalni rozvoj, logo programu a
slogan

«  Proporcionalita log: logo EU nesmi byt mensi neZ loga partner(

«  VySe zminéné zasady |ze pominout pouze v odfivodnénych pfipadech

8.5 Priklady spravného zajisténi publicity

Tisténé vystupy - publikace, brozury

» Uvedeni vSech povinnych nalezitosti na Gvodni strané nebo na obalce, nikoli uvnitt brozury nebo
na posledni strané.

Ostatni tisténé materialy — letaky, plakaty, pozvanky, diplomy, osvédceni atd

« Uvedeni vSech povinnych nalezitosti na Uvodni strané.

Internetové stranky

« Uvedeni vSech povinnych nalezitosti minimalné na domovské strance, lépe v zahlavi nebo zapati
stranek.

Elektronické vystupy projektu, fotografie

« Uvedeni vSech povinnych nalezitosti na obalu CD, popf. i na samotném CD.

Kulturni a sportovni akce, vystavy, soutéze, konference, seminaie
«  Vyvéseni vlajky Evropské unie v misté konani akce.

« Uvedeni vsech povinnych nalezitosti na doprovodnych materidlech (tj. napf. materidly pro
Ucastniky, prezentace, prezencni listiny).

Smeérové tabule
(Netyka se dopravnich znacek.)

»  Staci uvést vlajku Evropské unie, text ,Evropska unie" a logo programu na sloupku
« Nalepka s témito Udaji musi byt umisténa vodorovné, nikoli svisle
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Propagacni predméty

« U mensich propagacnich predmétl, napf. tuzky, staci uvést viajku Evropské unie, text ,Evropska
unie® a logo programu (kompaktni verze).

» Vétsi propagacni predméty typu taska, kalendar, tricko musi byt oznaceny vSemi povinnymi
nalezitostmi .

Inzeraty

« Uvedeni vSech povinnych nalezitosti.

« U inzerdtu mensiho rozsahu staci uvést vlajku Evropské unie, text ,Evropska unie" a logo
programu.
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Tiskové zpravy
« Uvedeni vSech povinnych nalezitosti u textu tiskové zpravy.

Poznamka: Tato povinnost v ramci opatieni publicity se tyka pouze partnera projektu. Pokud
nékdo dalsi prevezme informace z tiskové zpravy, nema povinnost zverejfiovat vSechny povinné
nalezitosti publicity Evropské unie.

) o
(D
Vice informaci
 Narizeni Komise (ES) ¢. 1828/2006
z 8. prosince 2006
J
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9 Povinnost archivace
Partnefi projektu jsou povinni archivovat bezpecné a radné veskeré podklady a doklady tykajici se
projektu a jeho financovani do 31. 12. 2022 bud' v originalech, nebo ovérenych opisech.

Nadto musi partnefi v pfipadé potfeby do 31. 12. 2022 organdm a institucim evropského Nejvyssiho
kontrolniho Urfadu, Evropské komise, poskytovatele podpory, Clenskych staté programu a také jejich
povérenym osobam

» sdélit kdykoliv informace o projektu,
«  poskytnout nahlédnuti do knih a dokladd a také jinych podklad@ souvisejicich s projektem a

« dovolit béhem obvyklé otviraci doby a Ufednich hodin - po domluvé také mimo tyto hodiny -
vstoupit na pozemky a do budov, stejné tak zde provadét kontroly souvisejici s projektem.
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Pozor: Pokud v souvislosti s kontrolami nelze odpovidajici dokumenty nalézt, musi byt prostredky z
dotace Castecné, popr. v celé vysi, vraceny!

Podpisem Smlouvy o poskytnuti prostfedkd z ERDF souhlasi pfijemce s tim, ze Udaje souvisejici s
poskytnutim podpory mohou byt ulozena na elektronickém nosici dat. Tato data mohou byt dale
predana prislusnym organdim programu, Evropské komisi a institucim povéfenym hodnocenim
evropskych programd. Micenlivost o dGvérnych Udajich bude samoziejmé zachovana.
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Prilohy
P1 Seznam kontaktd
P2  Seznam véech zplsobilych prijemct (CR)

P3 Priklady zp(sobilych prijemcd (Rakousko)
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P4 Slovnicek pojmd a zkratek

P5 Vzor Smlouvy o poskytnuti prostfedkd z ERDF

P6  Udaje ke Smlouvé o prostfedcich ERDF

P7 Prohlaseni Ceského partnera ke zpdsobilosti DPH

P8 Dohoda o spolupraci

P9 Vzor Dokladu o zabezpeceni spolufinancovani pro rakouské partnery
P10  Spolecna pravidla zpQsobilosti

P11  Prehled monitorovacich zprav a formularl (tabulka)

P12  Prohlaseni o zpdsobilych vydajich + formulare 6 — 10

P13  Zprava kontrolniho mista o celkové kontrole projektu + formulare 2 - 4
P14  Zadost o provedeni zmény v projektu

P15  Formular pro zménu v rozpoctu rakouského partnera

P16  Formular pro zménu v rozpoctu Ceského partnera

P17  Manual pro zobrazeni loga (publicita)

P18  Navod pro odpocet piijmd dle &l. 55 Nafizeni (ES) ¢ 1083/2006 (CR)

P19  Metoda pro kalkulaci vydajt ve 20% regionech (Rakousko)

EUROPEAN UNION
European Regional 55
Development Fund






