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1 Uvod

Vyznam a cile predmétu odborna praxe

Vysoka $kola polytechnicka Jihlava (dale jen ,VSPJ) je vefejna neuniverzitni vysoka
Skola, ktera klade velky duraz na spolupraci s aplikacni sférou. Povinnou soucasti
studijnich plant vSech akreditovanych bakalafskych obor( je odborna praxe
dlouhodobého charakteru, gimz se VSPJ li§i od ostatnich vysokych $kol univerzitniho
typu. Cilem odborné praxe je umoznit studentim ovéfit si znalosti a dovednosti
ziskané studiem jednotlivych pfedméti pfislusného studijniho oboru, a to pfi
praktickych cinnostech v konkrétnich situacich v subjektech podnikatelského i
verejného sektoru. Moznost procvicit si teoretické védomosti v praxi a ziskat pracovni
zkuSenosti jiz béhem studia je pro studenty jedineCnou pfilezitosti ke zvySeni Sanci
pro jejich budouci uplatnéni na trhu prace. Studenti, ktefi béhem odborné praxe
prokazou dobré znalosti, dovednosti, moralni vlastnosti a aktivni pfistup pfi plnéni
pracovnich ukolt, mohou po ukon&eni studia na VSPJ v dané organizaci ziskat
dokonce i stalé zaméstnani.

Vyznam bakalarské prace ve spojeni s odbornou praxi

Jednim z cild uspéSného absolvovani odborné praxe je i vypracovani bakalarské
prace na téma dohodnuté s poskytovatelem praxe. Téma bakalaiské prace by mélo
vychazet z problémd, které organizace feSi na pracovistich, kde student praxi
absolvuje. Pfi kazdodennim kontaktu s pracovniky organizace, kde studenti
vykonavaji svou odbornou praxi, je mozné ziskat fadu podstatnych zdroju, dat
a informaci k vypracovani pfedevSim praktické Casti bakalarské prace. Takovéto
plnohodnotné absolvovani odborné praxe spojené se zpracovavanim bakalarske
prace vyznamnym zpUsobem doplni a obohati studentim jejich znalosti a dovednosti
ziskané teoretickym studiem, coz v kone¢ném dusledku napomuze do znacné miry

v v v

studentdim Usp&sné dokongit studium na VSPJ a Iépe se uplatnit na trhu préace.

Vyznam a obsah jednotlivych kapitol pravodce

Text, ktery mate pfed sebou, si klade za cil Vas provést povinnou odbornou praxi
oboru Aplikovana informatika, ktery na VSPJ studujete. Najdete zde v né&kolika
kapitolach vSechny informace, které jsou dllezité pro uspésné vykonani odborné
praxe.

Kapitola Uvod, kterou pravé &tete, ma za kol Vas obecné seznamit s vyznamem
praxe a smyslem tohoto Pruvodce.
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Kapitola Teoretické znalosti obsahuje seznam vSech vyuZitelnych pfedmétu pro
vykon odborné praxe v€etné uvedeni nékolika vybranych témat, ktera jsou v ramci
jednotlivych predmétd na VSPJ teoreticky studovéna a procvi¢ovana. Tudiz tato
kapitola shrnuje oblasti teoretickych znalosti, které by si mél student osvojit, nez
nastoupi na vybrané pracovisté, kde bude vykonavat svou praxi.

Kapitola Cinnosti_k procviéeni obsahuje seznam &innosti, ze kterych si student
muaze béhem vykonu praxe vybirat konkrétni €innosti — uUkoly, které si v praxi bude
procviCovat. Tento prehled Cinnosti vhodnych k procviCeni je pro kazdého studenta
velmi dulezity. Po skoncCeni praxe bude totiz jak student, tak i zaméstnanec firmy,
ktery béhem praxe studenta doprovazel, hodnotit miru vyuziti absolvované praxe pro
vykon cinnosti urCenych k procviCeni. Bude rovnéz hodnocena uroven teoretické
pfipravenosti studenta pro tyto €innosti.

Kapitola Popis mista praxe obsahuje obecny popis pracovisté, kde je mozné praxi
vykonavat. Student zde nalezne struény navod, jak ma postupovat pfi volbé
pracovisté pro vykon praxe.

Kapitola Popis pribéhu a kontroly praxe obsahuje informace o tom, jakym
zpusobem a za jakych podminek musi student praxi absolvovat. Rovnéz je v této
kapitole uvedeno, co musi student dolozit pfed praxi, v pribé&hu a po skonceni praxe.
Student v této kapitole nalezne také odkazy na dalsi informace, které jsou nezbytné
pro zdarny pribéh praxe a jeji uspésné ukonceni.

Kapitola Vystupy praxe obsahuje popis pozadovanych vystupu praxe, které budou
slouZzit pro hodnoceni absolvované praxe.

Kapitola Hodnoceni _praxe popisuje zplsob hodnoceni absolvované praxe a kriteria
pro udéleni zapoctu.

Charakteristika studijniho oboru Aplikovana informatika (Al)

V platné akreditaci studijniho oboru Aplikovana informatika jsou definovany
nasledujici charakteristiky studijniho oboru:

Profil absolventa oboru a cile studia

Studiem ziska absolvent schopnosti a dovednosti potfebné k témto Cinnostem:

. vytvareni vlastnich uzivatelskych programu pro potfeby zakazniku,
. vytvareni a udrzba informacnich systému,

. tvorba www stranek a pokrocilych webovych aplikaci,

. zajistovani a udrzovani informacénich systémd,

. architekt v oblasti IS,

. pracovnik resp. vedouci spravy pocitaCove sité,
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. pracovnik resp. vedouci spravy informacniho systému,
. pocitaCovy grafik,

. obchodnik v oblasti HW, SW,

. asistent v HW, SW firmé,

. manazer HW, SW firmy.

Kvalifikaéni pripravenost a mira profesni adaptability
Vyse uvedené dovednosti umozni absolventim pracovat v profesich:

. aplika¢niho programatora,

. systémoveého programatora,

. spravce pocitacove site,

. spravce nebo architekta informacéniho systému,

. obchodnika, asistenta, manazera v oblasti HW a SW.

Charakteristika instituci, kde absolventi mohou uplatnit ziskané vzdélani

. firmy zabyvajici se prodejem a instalacemi HW i SW produktd,

. DTP studia,

. firmy zabyvajici se tvorbou a udrzbou aplikaéniho programového vybaveni,

. firmy Ci organizace provozujici informacéni systém,

. firmy zabyvajici se tvorbou internetovych a intranetovych prezentaci a
aplikaci,

. obchodni a poradenskeé firmy, statni sprava a samosprava.
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2 Teoretické znalosti

S profilem absolventa Uzce souviseji oblasti poznatkl, jez by mél student béhem
studia ziskat. VétSinu z nich je vhodné procvicovat téZ b&éhem povinné praxe.

Poznatky, které by student pred praxi mél mit

Elementarni informatické zaklady
(zahrnuje predméty Programovani v jazyce C, Teoretické zaklady informatiky, Objektové
programovani v C++, Algoritmy v C++, Architektura pocitacd, Program.jazyky a prekladace)

o teorie grafl a zakladni grafové algoritmy; zaklady matematické logiky,
Booleova algebra

e sémantika, syntaxe, vyvojové diagramy, datové typy, reprezentace dat
v paméti pocitace

e principy a metody imperativhiho funkcionalniho programovani, zakladni
programovaci konstrukce, rozklad problému na podproblémy a jeho feSeni

pomoci systému funkci; principy a metody objektového programovani, rozklad
problému na podproblémy a jeho feSeni pomoci systému tfid

e programovaci techniky; halda, seznam, zasobnik, fronta, stromové struktury;
zakladni algoritmy — fazeni, vyhledavani; slozitost algoritmu

e piekladace, konecné automaty, zaklady teorie formalnich jazyka, gramatiky
e architektura pocitacu, uvod do Cislicovych systému

Podnikové procesy a management

(zahrnuje pfedméty Zaklady podnikové ekonomiky 1, Zaklady podnikové ekonomiky 2)
e zaklady podnikové ekonomiky, ekonomicka teorie a praxe, ekonomicky IS

e zaklady BPM (Business process management); jak definovat a mapovat
firemni procesy - zakladni postupy a notace, nastroje; informacni potfeba
procesu, informaéni mapy

e informatické pozadi logistiky — nakup, vyroba, skladovani, odbyt

e |T strategie firmy, marketing, Zivotni cyklus, inovace (SLCM - System life cycle
management)

Projekty a projektové tymy
(zahrnuje predméty Softwarové inZenyrstvi, Databazové systémy 1, Rizeni softwarovych projektd,
Projektovy management pro Al)

4



*

ey - ™3 v]s]e
* °
evropsky * ¥ ﬁ ! Vysoka skola [1]

socialni _ MINISTERSTVO $KOLSTVI, OP Vzdélavani polytechnicka
fondvCR EVROPSKA UNIE =~ MLADEZE A TELOVYCHOVY  pro konkurenceschopnost Jihlava

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

e metody fizeni SW a IT projektl, metriky projektu, odhady zdroju, zajisténi
kvality, testovani

e Zivotni cyklus informacéniho systému (IS)
Databazové systémy
(zahrnuje pfedméty Databazové systémy 1, Databazové systémy 2)

e navrh a modelovani databazi, principy uloZeni dat, indexace, normalizace,
optimalizace databaze, exporty dat

e dotazovaci jazyk SQL, definice dat, manipulace s daty, dotazovani nad rela¢ni
databazi, datove typy

e proceduralni rozSifeni dotazovaciho jazyka, princip a pouZiti uloZzenych
procedur, triggeru, kursor(

Softwarové inzenyrstvi
(zahrnuje predméty Softwarové inZenyrstvi, Databazové systémy 1, Databdzové systémy 2,
Programovani v .NET)

e pojeti a zaklady softwarového inZenyrstvi, vyvoj software: strukturovana
analyza a strukturované metodiky, objektova analyza a objektové metodiky,
agilni metodiky

e vyvojova prostiedi (NET, VISUAL STUDIO, tvorba desktopovych a webovych
aplikaci, jazyk C#)
Servery, klientské stanice
(zahrnuje pfedméty Pocitacové sité 1, Pocitacové sité 2)
e operacni systémy
e virtualizace (Hyper-V, Xen a Vmware)

e principy a nastroje pro hromadnou distribuci SW na stanice

PocitaCové sité a internet
(zahrnuje predméty Pocitacové sité 1, Pocitacové sité 2, Tvorba www aplikaci, Programovani
internetovych aplikaci v ASP, Programovani v Javé 1)

e |Pv4, IPv6, topologie, aktivni a pasivni prvky, komunikaéni protokoly,
architektura TCP/IP, sitové sluzby, smérovani, telefonni sluzby VolP, VPN,
tunelovani
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e princip Internetu, protokoly HTTP(S), DNS, (S)FTP, POP3, SMTP, IMAP,
DHCP, moznosti tvorby webovych stranek a aplikaci ((X)HTML, Javascript,
PHP, java)

Bezpecnost dat
(zahrnuje pfedmét Ochrana dat v informatice)

e kryptografie (PKI) — privatni, vefejny kli¢, el. podpisy, certifikaty a certifikacni
autority, komerc¢ni/kvalifikované certifikaty, Casova razitka, systémové
certifikaty serveru (https), utoky, kryptovaci algoritmy AES, DES (symetrické,
asymetrické Sifry), hashovaci funkce

e bezpecnost — anitiviry, spam, psani bezpe¢ného kédu, rizné druhy utoku
(aplikacni,databazoveé, internet), prakticky hacking (SQL injection, bezpe€nost
ActiveX, DCOM apod.), modelovani hrozeb, testovani bezpecénosti

Ostatni
(zahrnuje pfedméty Geografické inf. systémy, PocitaCova grafika, Multimédia, Kancelarsky software)

e GIS a mapové sluzby
e zdaklady pocitacové grafiky (vektorova i rastrova grafika, 3D)
e digitalni audio a video, digitalni fotografie

e kancelarské aplikace (texty, tabulky, prezentace)



*

ey - ™3 v]s]e
* °
evropsky * ¥ ﬁ ! Vysoka skola [1]

socialni _ MINISTERSTVO $KOLSTVI, OP Vzdélavani polytechnicka
fondvCR EVROPSKA UNIE =~ MLADEZE A TELOVYCHOVY  pro konkurenceschopnost Jihlava

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

4

3 Cinnosti k procviéeni

Tato Cast brozury uvadi souhrn praktickych dovednosti, které by student pred praxi
mél alespon v zakladu zvladat, a které je vhodné béhem praxe procviCovat. Je
pochopitelné, Ze neni mozné béhem praxe procvicit vSechny uvedené oblasti; aby
vSak odborna praxe méla v ramci studijniho oboru smysl, je nezbytné, aby student
procvicoval alespon nékteré z téchto oblasti. Uvedeny seznam €innosti k procviCeni
je doporu€eny, avSak na praxi je mozné procviCovat téZ zde neuvedené cinnosti,
pokud souviseji s profilem absolventa a jsou dostate¢né odborné (takovéto pfFipady
budou posuzovany pfi nahlasovani praxe garantem praxi).

Poznatky, které by student mél na praxi procvi¢ovat

Programovani

e imperativni funkcionalni programovani — schopnost funkcionalni analyzy,
algoritmizace dilCich uloh a nasledného prevedeni do programovaciho jazyka

e objektové programovani — schopnost objektové analyzy, algoritmizace dil€ich
uloh a nasledného pfevedeni do programovaciho jazyka

e programovaci techniky, implementace zakladnich datovych struktur

e jazyk C/C++

NET jazyky (Visual Basic, C# - nejCastéji vyuzivané)

e tvorba webovych stranek a aplikaci ((X)HTML, Javascript, PHP, Java, ajax)

Podnikové procesy a management:
e Clen tymu feSici danou oblast

e zaklady BPM, definice a mapovani firemnich procesu, informaéni potfeba
procesu, informaéni mapy

e definice IT strategie firmy, marketing

e sprava dokumentld (Document management system)

Projektova €innost v IT a SW projektech
e na pozici Clena tymu
e Tizeni IT projektd, odhady €asu, zdroji a nakladu

e zajiSténi kvality SW, testovani SW
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Databazové systémy

e datova analyza, navrh databazového schematu, transformace databazového
schematu do tabulek

e jazyk SQL, proceduralni rozsifeni SQL, triggery, ulozené funkce, pohledy

e sprava databazi, tabulek, pohledu, sprava uzivatelu a uzivatelskych opravnéni

Softwarové inzenyrstvi
e strukturovana a objektova analyza

e informacéni a softwarové inzenyrstvi, vyvoj informacénich systému, modelovani
procesu a dat ve strukturovaném a objektovém paradigmatu, UML

Servery a klientské stanice
e virtualizace, migrace
e hromadna distribuce SW na stanice
e desktop administrace: operacni systémy, konfigurace uZivatelskych profild,
pripojeni PC k siti (podnikova sit, Internet, WIFI)
Pocitacové sité
e navrh, sprava, konfigurace

¢ identifikace a feSeni problému

Kancelarské aplikace
e prace s textem, programovani
e prace s tabulkami, programovani

e tvorba prezentaci, prezentacni techniky

Dokumentace obecné

e pfiprava strukturované a vécné dokumentace (uZivatelské i odborné) v
matefském a svétovém jazyku

Pocitacova grafika, zakladni multimedialni aplikace
e implementace grafickych aplikaci pomoci OpenGL apod.
e zpracovani digitalniho obrazu

e zpracovani digitalniho videa
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e zpracovani digitalniho zvuku

Kromé vySe uvedenych oblasti je nanejvyS vhodné procviCovat téz jazykové
schopnosti (zejména odbornou anglictinu).
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4 Popis mista praxe

Student si misto vykonu praxe muze vybrat samostatné nebo vyuZzije nabidky firem a
instituci, kterou poskytuje Skola. Praxe oboru Al a PS je délena na dvé etapy (viz
kapitolu 5), student musi obé €asti praxe vykonavat na stejném pracovisti.

Student musi absolvovat praxi v takovych subjektech, které mu umozni procvicit si
alespon jednu z oblasti, vymezenych kapitolou 3, a to na pfiméfené odborné urovni —
praxi se nemuze nazyvat mechanické vykonavani neodborné &i pomocné Cinnosti
(sestavovani pocitacl, prodej poditacu, prace ve skladu apod.). Student musi mit po
dobu provadéni praxe pfidélenou zodpovédnou osobu, jejiz odbornost je nejméné na
urovni Bc (ve vyjimeénych pripadech Ize toto nafizeni opominout), a ktera bude
zodpovidat za odbornou napln praxe.

Subjekt (firma), nabizejici praxi, by mél mimo jiné splfiovat nasledujici pozadavky:

e muze studenta zapojit do feSeni aktualnich a realnych problém0 pomoci
soucasnych technologii a metod,

e disponuje dostatecnym odbornym potencialem, ktery pomuze studentovi
rozSifit znalosti a schopnosti,

e disponuje personalni kapacitou pro zajisténi odborného vedeni a kontroly
studenta

e umozni studentovi zapojit se do procesu probihajicich v organizaci (pravidelné
schlizky apod.),

e umozni studentovi zapoijit se do tymove Cinnosti a systému kontroly prace
e muze studentovi nabidnout téma jeho bakalarské prace
Subijekt (firma), nabizejici praxi, by mél v nabidce praxe specifikovat zejména

e pfesnou pracovni pozici, v€etné napfiklad programovaciho jazyka, ve kterém
bude student na praxi pracovat (pfiklad: programator - PHP, Javascript, vyvoj)

— viz téz kapitola 5

e co se student nauci (pfiklad: programovat, plnit efektivné pozadavky
zakazniku)

e zda je studentovi nabizeno néjaké finanéni ohodnoceni
e zda bude studentovi poskytnuta strava popf. ubytovani

Aktualni seznam mist pro absolvovani odborné praxe je k dispozici nha webovych
strankach katedry.
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5 Popis prabéhu a kontroly praxe

Zarazeni do studijniho planu

Pfedmét Praxe PS/AI je hodnocen 10 kredity. Odborna praxe pro obory Aplikovana
informatika (Al) a PocCitacové systémy (PS) je rozdélena do dvou ¢asti. Student musi
obé C¢asti praxe vykonavat na stejném pracovisti.

e Prvni ¢ast zacina (dle doporu¢eného studijniho planu) po zkouskovém obdobi
4.semestru a trva 8 tydnu. Zduavodu vykonavani praxe je zkraceno
zkouskové obdobi 4. semestru pouze na 4 tydny.

e Druha ¢ast praxe zacCina 2 tydny pred zaCatkem 5. semestru a ma délku 6
tydnd. Z ddvodu vykonavani praxe je posunut zacatek 5. semestru o 4 tydny.

Dle stavajicich pravidel je tfeba si pfedmét Odborna praxe zapsat v semestru po
ukoncéeni praxe, tj. standardné v 5. semestru.

Administrativni zajisténi praxe na VSPJ

Odborné praxe oborl Al a PS jsou zajistény dvéma rolemi na katedfe elektrotechniky
a informatiky: garantem praxe a referentem praxe.

Ulohou garanta praxe je zejména:
o posuzovat a schvalovat nahlasené praxe
o kontrolovat prubéh praxe
o hodnotit a schvalovat vystupy absolvovanych praxi
o udélovat zapocet z predmétu Praxe PS/Al

o dbat o bezproblémovou organizaci praxi na katedfe elektrotechniky a
informatiky a feSit zavazené problémy spojené s odbornymi praxemi
oboru Al a PS.

Ulohou referenta praxe je zejména
o administrativné zajiStovat praxe
o evidovat potfebné dokumenty tykajici se odbornych praxi
o poskytovat konzultacni servis ohledné praxi

o potvrzovat Smlouvu o zajisténi praxe.
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Obecna pravidla

Praxe oboru Al a PS Ize obecné rozdélit do dvou kategorii, podle typu praxe se bude
liSit i zpusob kontroly, provadéni a hodnoceni praxe:

a) student se podili na tvorbé konkrétniho méfitelného produktu ¢&i vystupu
(program, analyza, navrh €i implementace databaze, experiment apod.), praxe
typu ,projekt,

b) student se podili na kazdodenni soustavné Cinnosti (napf. pribézna sprava
sité v&. identifikace a FeSeni problému, testovani SW, virtualizace, sprava
datovych ulozist apod.).

V obou pfipadech je tfeba dbat na soulad vykonavanych c¢&innosti s profilem
absolventa (viz téz kapitoly 1, 2 a 3).

V soucCasné dobé probiha pfechod na novy online informacéni portal pro spravu praxi
Moje praxe (www.mojepraxe.cz). Vroce 2013 se tento systém bude testovat,
nicméné jesté nemusi byt pIné funkéni. Z tohoto divodu je prozatim nutné nékteré
kroky Cinit ve Skolnim Informacnim systému (IS) a nékteré kroky papirové.

Pred nastupem na praxi

Nejpozdéji prfed zacatkem zkouSkového obdobi semestru, ve kterém student
nastupuje na prvni ¢ast praxe, student nahlasi svou praxi v Informacnim_systému
(IS), menu Praxe, poloZka Nahlasit misto praxe. VyuZiti databaze firem pfimo v IS je
problematické, ve vétSiné pfipadd je nutné (navzdory vyzvé v IS) praxi zadat celou
kompletné znovu. Je nutné nahlasit kazdou Cast praxe (osmitydenni a Sestitydenni)
zvlast, prestoZe obé Casti praxe musi byt absolvovany v téZe organizaci. Obé
nahlasené Casti praxe se objevi v IS (menu Praxe, polozka Praxe cekajici na
schvaleni).

Informace vlozené do IS nepokryvaji inovované pozadavky na schvalovani praxi.
Proto predtim, nez bude implementovana uplna podpora hlaseni praxe systémem, je
nutné specifikovat praxi navic prostfednictvim formulafe uvedeného v pfiloze A, ktery
student souCasné s nahlasenim v IS zasle papirové &i elektronicky referentovi praxi
katedry (e-mail: machovcova@vspj.cz). Formulaf se odevzdava pouze jednou za obé
dvé Casti praxe.

Déle projde nahlaSena praxe kontrolou garanta praxi, zda vyhovuje podminkam
kladenym na praxi a studovanému oboru. Nejpozdéji do 10 pracovnich dnu od
nahlaseni praxe bude student informovan vzkazem v IS, zda je praxe povolena. Obé
schvalené ¢asti praxe zmeéni sv(j stav v IS (dostupné v menu Praxe, polozka Prehled
praxe).

12
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Subjekt (firma), ktery nabizi praktikantské misto, si mizZe pfi pfihlaSeni studenta na
praxi vyzadat absolvovani vstupniho testu studentem; pokud je shledano, Zze student
nema pozadovanou urovef, ma subjekt pravo studenta odmitnout.

Po schvaleni praxe a pfijeti firmou se student pfihlasi do portalu Moje praxe
(www.mojepraxe.cz) s vyuzitim svych Skolnich pfistupovych udaji a vygeneruje si
Smlouvu o zajisténi praxe.

Nejpozdéji 1 den pred nastupem na praxi student odevzda referentovi praxi Smlouvu
o zajisténi praxe se vdemi naleZitostmi. Smlouvu o odborné praxi potvrzuje za VSPJ
referent praxi. Ve Smlouvé musi byt uveden povéreny pracovnik, odpovidajici za
prubéh odborné praxe studenta, kterého stanovi organizace. Vyzaduje se (viz téz
kapitola 4), aby tento pracovnik mél vysokoskolské vzdélani alespon urovné Bc. (v
odlvodnénych pfipadech Ize od tohoto pozadavku upustit).

V prubéhu praxe

Student v pribéhu odborné praxe aspon jedenkrat za tyden vyplfiuje Denik praxe
v IS (menu Praxe, polozka Prehled praxe, kolonka Akce — Denik praxe). V prubéhu
praxe dochazi ke kontrolam ze strany VSPJ — viz nize. Je velmi zadouci, aby si
student béhem praxe dohodl téma své bakalafské prace, na kterém by v pribéhu
praxe mohl jiz pracovat.

Po ukonéeni praxe

Do 4 tydnlU po nastupu do semestru nasledujiciho po praxi (standardné 5. semestr)
student odevzda vSechny poZadované vystupy praxe (viz kapitola 6). Zapocet bude
udélen garantem praxe na zakladé splnéni podminek, uvedenych v kapitole 7.

Schvalovani a kontrola prabéhu praxe

Schvalovani praxe se déje na zakladé informaci, uvedenych ve formulafi,
vypliovaném pfi nahlaSovani praxe (pfiloha A). PoZzadavky na specifikaci se lisi
podle typu praxe dle vy$e uvedeného déleni. Detailni informace o kontrole pribé&hu
praxe jsou uvedeny nize, vzdy vsak plati, ze bude pribézné kontrolovan denik praxe.

Tvorba méritelného vystupu (varianta ,,projekt‘)
1) Schvaleni praxe tohoto typu je podminéno

a. pfesnou specifikaci vychoziho stavu problému (zadani, co jiz je
analyzovano, co jiz je implementovano, jaké experimenty jiz byly
realizovany),

13
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b. pfesnou specifikaci kone€ného vystupu praxe, (napf. popis planované
funkénosti programu, popis zamyslené analyzy, nastin planovanych
experimentd, apod.),

c. pfesné vymezeni ulohy studenta pfi feSeni daného problému (napf.
student naprogramuje modul X, provede sérii experimentd Y-Z apod.).

VySe uvedené informace musi dodat zadavatel praxe (firma) a museji byt
uvedeny ve formulafi pro hlaseni praxe (pfiloha A).

2) Student si mize se zaméstnavatelem dohodnout specificky rezim vykonavani
praxe, kdy nemusi byt neustale pfitomen na pracovisti, ale mize vykonavat
Cinnosti spojené s praxi zlibovolného mista, tuto skute¢nost vyznali ve
formulafi pro hlaseni praxe (pfiloha A).

3) Kontrola splnéni praxe probiha srovnanim specifikace dle bodu 1) se skute¢né
realizovanym stavem (viz téz kapitola 5)

a. pokud v prubé&hu vykonavani praxe dojde k vyznamnéjSi zméné
specifikace dle bodu 1), je student povinen tuto skutec¢nost oznamit
garantovi praxe, ktery rozhodne o dalSim postupu,

b. kontrolu provadi garant praxi, popf. jina osoba, povéfena garantem
praxi — jestlize student béhem praxe pracuje na své bakalarské praci,
muze byt touto osobou jeho vedouci,

c. jestlize je pfedmét Cinnosti chranén jako firemni know-how, musi byt
pfedem s firmou prokazatelné dohodnuty podminky, za jakych bude
kontrola probihat,

4) Pokud zaméstnavatel zjisti hrubé porusovani pracovnich povinnosti ze strany
studenta, informuje o tom garanta praxi; takové zjis§téni muze byt divodem
pro neudéleni zapoctu.

Prabézna soustavna ¢innost
1) Schvaleni praxe tohoto typu je podminéno

a. presnou specifikaci pracovni naplné studenta, tj. konkrétni popis jeho
povinnosti, kompetenci a zodpovédnosti; neni mozné akceptovat vagni
popis typu ,student bude vykonavat C¢innosti dle pozadavki
nadfizeného®,

b. udanim mista pracovisté, kde bude student praxi vykonavat, a udanim
hodin, béhem nichz se student bude nachazet na pracovisti.

VySe uvedené informace musi dodat zadavatel praxe (firma) a museji byt
uvedeny ve formulafi pro hlaSeni praxe (pfiloha A).
14
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2) Student musi byt po celou dobu praxe pfitomen na stanoveném pracovisti ve
stanovenych hodinach.

3) Kontrola plnéni praxe se déje namatkovymi kontrolami, zda je student
pritomen na pracovisti a zda vykonava stanovenou Cinnost

a. pokud v prubéhu vykonavani praxe dojde k vyznamnéjSi zméné
specifikace dle bodu 1), je student povinen tuto skutec¢nost oznamit
garantovi praxe, ktery rozhodne o dalSim postupu,

b. kontrolu provadi garant praxi, popf. jina osoba, povéfena garantem
praxi — jestlize student béhem praxe pracuje na své bakalarské praci,
muze byt touto osobou jeho vedouci,

c. kontrolujici osobé musi byt kdykoli v udanych hodinach umoznén
pfistup na pracovisté za ucelem kontroly provadéni praxe studentem,
kontrolor maze zjistovat aktivitu studenta téz u povéfeného pracovnika,
ktery ma ve firmé daného studenta na starosti,

d. pokud kontrolor z jakéhokoli divodu nebude moci ovéfit, zda student
fadné vykonava stanovené cinnosti, bude kontrola povazovana za
negativni — takové zjisténi muze byt ddvodem pro neudéleni zapoctu,

e. pokud kontrolor zjisti, Ze student nevykonava radné stanovené cinnosti,
popf. neni pfitomen na pracovisti a neni ani omluven, midze to byt
dlvodem pro neudéleni zapodtu,

f. jestlize je pfedmét Cinnosti chranén jako firemni know-how, musi byt
pfedem s firmou prokazatelné dohodnuty podminky, za jakych bude
kontrola probihat,

4) pokud zaméstnavatel zjisti hrubé poruSovani pracovnich povinnosti ze strany
studenta, informuje o tom garanta praxi; takové zjisténi muze byt ddvodem
pro neudéleni zapoctu.

15
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6 Vystupy praxe

V pfipadé prvni kategorie praxe (tvorba méfitelného vystupu, praxe typu ,projekt®, dle
bodu a) vyse), bude hlavnim vystupem praxe vlastni produkt ¢innosti studenta.

DalSi pozadované vystupy praxe:

e Denik praxe - student minimalné jedenkrat tydné provede zapis do
elektronického formulare, ktery je soucasti IS (menu Praxe, polozka Prehled
praxe, kolonka Akce - Denik praxe), v némz uvede, které Ccinnosti

v pfislusném obdobi vykonaval,
e Zavérec€na zprava o prubéhu a vystupech praxe — kratka a vystizna zprava
(rozsah 1-2 stranky formatu A4), ve které bude uvedeno
o zamérfeni firmy

o strucny popis €innosti, které student na praxi vykonaval

o popis vystupu praxe, pokud ma praxe konkrétni vystup (varianta
"projekt")

o zhodnoceni vyznamu praxe pro studenta (ziskané znalosti, dovednosti,
navyky, pozitivni a negativni zkuSenosti...)

o jaké pfedméty by student doporucil pro zavedeni na VSPJ pied
nastupem na praxi

o téma bakalarské prace, pokud si ho student na praxi vybral

o doporuceni pro dali konani praxi v této firmé

o co by student obecné doporucil ohledné organizace praxi
e Hodnoceni praxe studentem

o Student vyplni v portalu Moje praxe online strukturovany dotaznik, ktery
bude slouzit jednak k porovnavani pribéhu praxe na jednotlivych
oborech, jednak zde student u procvi€ovanych Cinnosti uvede, jak moc
danou cCinnost v ramci praxe vyuzival a také zhodnoti uroven
pripravenosti pro tuto ¢innost.

e Hodnoceni studenta organizaci

o Zastupce organizace vyplni dotaznik, v némz stru¢né charakterizuje a
zhodnoti praxi daného studenta. Tento dotaznik bude dostupny
v portalu Moje praxe a bude zcela nahrazovat dokument Hodnoceni
odborné praxe organizaci, dosud pfitomny v IS (menu Praxe, polozka
Formulare).
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o POZOR zména: z provoznich davodu je dotaznik prozatim k dispozici v
Informacénim systému Skoly (IS). Dotaznik je tfeba vytisknout, vyplnit a
odevzdat referentovi praxi.

e Potvrzeni o absolvovani praxe

o Toto potvrzeni (viz priloha C) vystavuje organizace, kde student
vykonaval praxi. Musi byt potvrzeno, Ze celkova délka praxe byla 14
tydn(d. Dale musi byt potvrzeno, ze student na praxi vytvoril
pozadovany vystup dle schvalené specifikace nebo Ze svédomité
vykonaval stanovenou soustavnou ¢innost (dle typu praxe).

o Cestné prohlaseni

o Zastupce organizace a student potvrdi Cestné prohlaseni (viz
Priloha D), prokazujici zapojeni studenta do pilotniho projektu k ovéreni
funk&nosti novych prvka praxe.

e Seminarni prace (nepovinna)

o Jestlize student na praxi zapoCal se zpracovavanim své bakalarské
prace, predpoklada se, Zze v ném bude pokraCovat v ramci svého
semestralniho projektu v 5. semestru studia. Seminarni prace pak
muze slouzit jako podklad pro zapocet v pfedmétu Semestralni projekt.

17
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7 Hodnoceni praxe

Zapocet bude udélen garantem praxe na zakladé splnéni nasledujicich podminek:
1) Student vyplnil v IS denik praxe nejméné jednou za kazdy tyden.

2) Student odevzdal referentovi praxe zavérecnou zpravu o prubéhu a vystupech
praxe.

3) Student vyplnil strukturovany dotaznik, charakterizujici jeho praxi, v portalu
Moje praxe.

4) Student odevzdal referentovi praxe potvrzeni o absolvovani praxe v celkové
délce 14 tydna vE&. potvrzeni o tom, Zze student na praxi vytvofil pozadovany
vystup dle schvalené specifikace nebo Ze svédomité vykonaval stanovenou
soustavnou ¢innost (dle typu praxe), viz pfiloha C.

5) Prabéh a/nebo vystupy praxe byly schvaleny garantem praxi. Pfitom:

a. V pripadé prvni kategorie praxe (tvorba méfitelného vystupu, varianta
.projekt’, dle bodu a) vySe) bude posuzovan vilastni produkt Cinnosti
studenta a to srovnanim schvalené specifikace planovaného vystupu
se skuteCné realizovanym stavem (viz téz kapitola 5). Posouzeni
provadi garant praxi, popf. jina osoba, povéfena garantem praxi —
jestlize student béhem praxe pracuje na své bakalarské praci, muze byt
touto osobou jeho vedouci. Jestlize bude pfi kontrole shledano, ze
student nesplnil schvalenou specifikaci, mize to byt dlvodem pro
neudéleni zapoctu.

b. V pfipadé druhé kategorie praxe (soustavna cinnost, dle bodu b) vyse)
bude praxe schvalena na zakladé kladnych vysledkd pribéznych
kontrol (viz téZ kapitola 5). Zjisténi negativnich kontrol muzZze znamenat
neudéleni zapoctu.
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Priloha A: Nahlaseni planované praxe

Typ praxe (zakrouzkujte jednu z variant)
a) tvorba konkrétniho méfitelného produktu ¢i vystupu

b) kazdodenni soustavna Cinnost

Organizace, zajist'ujici praxi (nazev, adresa, kontaktni osoba, telefon, e-mail)

Pracovni pozice studenta (popiste v€etné napf. programovaciho jazyka, napfiklad:
programator — PHP, Javascript, vyvoj)

Didakticky prinos praxe (popiste, co si student procvi¢i a nauci, doporu€ujeme vyjit
z tematickych oblasti popsanych v kapitolach 2 a 3)

DalSi podminky praxe

Je studentovi nabizeno néjaké financni ohodnoceni? Pokud ano, jaké?
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Bude studentovi poskytnuta strava popf. ubytovani? Pokud ano, za jakych
podminek?

Tvorba konkrétniho méfitelného produktu &i vystupu®

1. Vychozi stav feSeného problému (zde popiste, co jiz je analyzovano, co jiz je
implementovano, jaké experimenty jiz byly realizovany, ...)

2. Planovany konecCny vystup praxe (zde popiSte zamySlenou analyzu,
planovanou funkénost vytvareného programu, planované experimenty, ...)

! Vypliite, pokud jste zvolili typ praxe podle bodu a). V piipadé nedostatku mista piilozte dalsi list.
20
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3. Vymezeni ulohy studenta pfi FeSeni problému (zde specifikujte, Ze student
napriklad naprogramuje modul X, provede sérii experimentd Y-Z apod.)

4. Rezim vykonavani praxe:?
O student mize vykonavat €innosti spojené s praxi z libovolného mista

O student bude trvale pfitomen na zadaném pracovisti ve stanovenych
hodinach:

MISTO PraCoOVISIE. ...

pfitomen v pracovnidny od .............ceevvviiceeennnn. (o [0 TR

Kazdodenni soustavna éinnost

1. Pracovni napln studenta (zde popiste povinnosti, kompetence a zodpovédnost
studenta)

? Oznadte kiizkem jednu z variant.

® Vypliite, pokud jste zvolili typ praxe podle bodu b). V piipadé nedostatku mista prilozte dalsi list.
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2. Student bude trvale pfitomen na zadaném pracovisti ve stanovenych
hodinach:

(VI (o T o] = ToT0 LV 1= = TS

pritomen v pracovni dny 0d .............eeeeviiiiiinennn. do
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Priloha C: Potvrzeni o absolvovani odborné praxe

(vyplfiuje pracovnik organizace)

Zakladni udaje
Organizace:

Adresa:

Hodnotici osoba:
Pracovni zafazeni / usek:
Telefon:

E-mail:

Student:

Jméno a pfijmeni:
Obor:

Semestr:

Bydlisté:

Potvrzujeme, ze vySe uvedeny student absolvoval(a) v naSi organizaci odbornou
praxi na odboru/oddéleni:

Termin odborné praxe: od do

Potvrzujeme, Ze student na praxi vytvofil poZadovany vystup dle schvalené
specifikace nebo Ze svédomité vykonaval stanovenou soustavnou ¢€innost.
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Pfriloha D: Cestné prohlaseni

Z typografickych divodu je formulaf Cestného prohlaSeni uveden na nasledujici
strané.
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CESTNE PROHLASENI|

pro monitorovaci ucely prokdzdni zapojeni studentt do jednoletého pilotniho projektu
k ovéreni funkcnosti zavedenych inovativnich prvki praxe na VSPJ v rdmci projektu
,novace a podpora praxi na VSPJ a jejich monitoringu”, reg. ¢
CZ.1.07/2.2.00/15.0470.

Prohlasuji timto, Ze jsem se v uvedeném obdobi od ................do................. zapojil(a) do
pilotniho ovéfeni inovativnich prvk(i praxe na VSPJ a Uspésné ukoncil(a) dilé&i &dst
praxe.

V organizaci:

Jméno a prijmeni studenta, podpis

Organizace potvrzuje, Ze student u ni absolvoval vyse uvedenou praxi.

Jméno povéreného pracovnika organizace:

podpis, razitko

25



